
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลโนนแดง  อำเภอโนนแดง  จังหวัดนครราชสีมา    
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชำระภาษีปาย

แสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรอืโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืน    

เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินเทศบาลตำบลโนนแดง ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมกราคม - มีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีทีผู่รับประเมิน  (เจาของปาย)  ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วัน นับแต

ไดรับแจง การประเมิน เพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 

วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะน้ัน  

ผูรับคำขอและผูย่ืนคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผู

ย่ืนคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผูรับคำขอจะ

ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูย่ืนคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 

แหง  พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 



 

 ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบรกิาร 
เทศบาลตำบลโนนแดง อ.โนนแดง จ.นครราชสีมา  30360 
กองคลัง   งานจัดเก็บและพัฒนารายได 
โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 
ติดตอดวยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลโนนแดง  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จนัทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น . (มพัีกเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน ) 
(ภายในเดือนมีนาคมของทุกป) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ กองคลัง  งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได  โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 
 

1 วัน กองคลัง    
งานจัดเก็บและพัฒนา

รายได 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปาย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ย่ืน
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ กองคลัง  งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได  โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 

30 วัน กองคลัง    
งานจัดเก็บและพัฒนา

รายได 

3) การพิจารณา 
เจาของปายชำระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจง
การประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วัน จะตองชำระเงินเพ่ิมตาม
อัตราที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน กองคลัง    
งานจัดเก็บและพัฒนา

รายได 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผิดชอบ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ กองคลัง  งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได  โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
พรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผงัแสดงสถานท่ีต้ังหรอืแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับปาย วัน 
เดือน ป ท่ีติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สำเนาใบทะเบยีนการคา สำเนา
ทะเบียนพาณชิย สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สำเนาใบเสร็จรับเงนิภาษีปาย (ถามี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนนิการแทน) - 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
เปนไปตามอัตราคาธรรมเนียมแนบทายน้ี 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) เทศบาลตำบลโนนแดง อ.โนนแดง จ.นครราชสีมา  30360 

กองคลัง   งานจัดเก็บและพัฒนารายได 
โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4) 

ชื่อกระบวนงาน: การชำระภาษีปาย 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:  กองคลัง  งานจัดเก็บและพัฒนารายได  เทศบาลตำบลโนนแดง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนการงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  (E-Service One Stop Service) 

หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง  รับชำระภาษี 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวของ:  พ.ร.บ. ภาษีปาย  พ.ศ. 2510  แกไขเพ่ิมเติม 

ระดับผลกระทบ: กระบวนการงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  (E-Service One Stop Service) 

พ้ืนที่ใหบริการ: สำนักงานเทศบาลตำบลโนนแดง  ช้ัน 1 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา:  พ.ร.บ. ภาษีปาย  พ.ศ. 2510  แกไขเพ่ิมเติม  

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน  9 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด  12 

 จำนวนคำขอที่นอยที่สุด  0 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี



           ภ.ป.1 

       แบบแสดงรายการภาษป้ีาย 
        ประจ า  พ.ศ. 25............ 

ช่ือเจา้ของป้าย...................................................................................ช่ือสถานประกอบการคา้หรือกิจการอ่ืน......................................................................... 

เลขท่ี..................................ตรอก,ซอย......................................................ถนน...................................................................หมู่ท่ี ............................................ 

ต าบล................................................อ าเภอ..................................................จงัหวดั.....................................................โทรศพัท…์………............................................. 

ขอยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนกังานเจา้หน้าท่ี  ณ    เทศบาลต าบลคลองใหญ่    ตามรายการต่อไปน้ี 

1 
ประ 
เภท
ป้าย 

2 
ขนาดป้าย ซ.ม. 

3 
 

เน้ือท่ีป้าย 
ตาราง ซ.ม. 

4 
 

จ านวนป้าย 

5 
 

ขอ้ความหรือภาพหรือเคร่ืองหมายท่ีปรากฏ 
ในป้ายโดยยอ่ 

 

6 
สถานท่ีติดตั้งป้ายและวนัติดตั้ง  (แสดงป้าย) 

ถนน, ตรอก, ซอย, ต าบล, อ าเภอ, สถานท่ีใกลเ้คียง 
หรือระหวา่ง ก.ม. ท่ี 

 

หมายเหตุ 

กวา้ง ยาว 

(1) 
มีอกัษร 
ไทยลว้น 

...........................

...........................

........................... 

……………..…

……………..…

……………..… 

……………………..

……..........................

.................................. 

 

……………..

……………..

…………….. 

….……………………………………..………………………………

…………………………………………………………………………

………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

…….……………………………………………………………………... 

…………………………..…

…………………………..…

…………………………..… 

(2) 
มีอกัษร 
ไทยปน 
อกัษร

ต่างประเทศ 
หรือ 

เคร่ืองหมาย 

...........................

...........................

...........................

........................... 

...........................

...........................

...........................

.......................... 

..................................

..................................

..................................

................................. 

.......................

.......................

.......................

...................... 

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................ 

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.................................................................................................................... 

..............................................

..............................................

..............................................

.............................................. 

(3) 
ป้ายท่ีไมมี่
อกัษรไทย 

...........................

...........................

.......................... 

...........................

...........................

.......................... 

..................................

..................................

.................................. 

.......................

.......................

.......................

...... 

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................ 

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.................................................................................................... 

..............................................

..............................................

.............................................. 

 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีแจง้ไวใ้นแบบน้ีถูกตอ้งและครบถว้นตามความจริงทุกประการ  
วนัท่ี....................เดือน.........................................................พ.ศ.............................. 

ลงช่ือ............................................................................................เจา้ของป้าย 



 
 
                                                                                                      

 
 

 
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

ลงช่ือ.................................................................................เจา้หนา้ท่ี 
 

รายงานการประเมนิภาษป้ีาย 
ไดท้  าการประเมินภาษีป้ายตามรายการท่ีปรากฏในแบบแสดงรายการภาษีป้ายรายน้ีแลว้ 
เจา้ของป้ายจะตอ้งเสียภาษีดงัน้ี :- 
1.  ค่าภาษีป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้ายเป็นเงิน.................................บาท.........สตางค ์
2.  ค่าเพ่ิมภาษีป้ายตามมาตรา 25 (1)(ไม่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด) 
     ร้อยละ............เป็นเงิน.................................บาท.........สตางค ์

รวมทั้งส้ินเป็นเงิน.................................บาท.........สตางค ์

  ลงช่ือ....................................................................พนกังานเจา้หนา้ท่ี 
วนัท่ี................เดือน.........................................พ.ศ.25........... 

 

ค าขอช าระภาษี 
ขา้พเจา้ไดท้ราบการประเมินภาษีป้ายขา้งตน้แลว้  ขอช าระภาษีป้ายให้เสร็จไปพร้อมน้ี 
 

  ลงช่ือ..........................................................................ผูช้  าระภาษีป้าย 
วนัท่ี................เดือน.........................................พ.ศ.25........... 

รายการรับช าระภาษีป้าย 
ไดรั้บเงินภาษีป้าย.................................บาท.........สตางค ์ แต่วนัท่ี......................................... 
ใบเสร็จเล่มท่ี.........................เลขท่ี........................ 

  ลงช่ือ.....................................................................พนกังานเจา้หนา้ท่ีผูรั้บเงิน 

บันทกึเพิม่เตมิ 
......................................................................................................................................................
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ประเภทป้าย อัตราตามบัญชีท้าย พ.ร.บ. 
ภาษีป้าย 

พ.ศ. 2510

อัตราปัจจุบัน อัตราตามร่างกฎกระทรวง

1. ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน 10 บาท / 500 ตร.ซม. 3 บาท / 500 ตร.ซม. 5 บาท / 500 ตร.ซม.

2. ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ 
และหรือปนกับภาพ และหรือเคร่ืองหมายอ่ืน

100 บาท / 500 ตร.ซม. 20 บาท / 500 ตร.ซม. 26 บาท / 500 ตร.ซม.

3. ป้ายดังต่อไปน้ี
(ก) ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือ
เคร่ืองหมายใด ๆ หรือไม่
(ข) ป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วนหรือท้ังหมดอยู่ใต้
หรือต่่ากว่าอักษรต่างประเทศ

 
200 บาท / 500 ตร.ซม.

200 บาท / 500 ตร.ซม.

 
40 บาท / 500 ตร.ซม.

40 บาท / 500 ตร.ซม.

 
50 บาท / 500 ตร.ซม.

40 บาท / 500 ตร.ซม.

4. ป้ายตามข้อ 1-3 ต่อไปน้ี
(ก) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายไม่เกิน 3 เดือน
(ข) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน
(ค) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายเกิน 6 เดือน แต่ไม่เกิน 9 เดือน
(ง) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน

 
1,010 บาท / 500 ตร.ซม.

1,020 บาท / 500 ตร.ซม.

1,030 บาท / 500 ตร.ซม.

1,040 บาท / 500 ตร.ซม.

ภาษีป้ายอัตราใหม่ 
    

     ก่าหนดให้อัตราภาษีป้ายมีผลบังคับใช้ต้ังแต่ 1 มกราคม 2564 ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม 2566  เม่ือวันท่ี 14 ก.ค. 2563 คณะรัฐมนตรีมีมติอนุมัติ
หลักการร่างกฎกระทรวง ฉบับท่ี .. (พ.ศ. ....) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยเสนอ และให้ส่ง
ส่านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณา แล้วด่าเนินการต่อไปได้
      ร่างกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นการแก้ไขปรับปรุงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 ( พ.ศ. 2535 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
โดยปรับปรุงอัตราภาษีป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน  หรือป้ายท่ีมีตัวอักษรภาษาไทยปนกับอักษรต่างประเทศและปนกับภาพหรือเคร่ืองหมายอ่ืน หรือป้ายท่ี
ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใด ๆ  หรือป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วน  หรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่่ากว่าอักษรต่างประเทศ  และก่าหนดอัตรา
ภาษีป้ายข้ึนใหม่ส่าหรับป้ายท่ีใช้เคร่ืองจักรกล  ป้ายอักษรว่ิง และป้ายจออิเล็กทรอนิกส์ ท่ีมีการโฆษณามากกว่าหน่ึงภาพในหกสิบวินาที โดยก่าหนดให้
อัตราภาษีป้ายมีผลใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี 1 มกราคม 2564 ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม 2566 เพ่ือให้สอดคล้องกับสภาพเศรษฐกิจในปัจจุบัน และเพ่ือให้การ
จัดเก็บภาษีป้ายเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและพัฒนาการหารายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
      สาระส่าคัญของร่างกฎกระทรวง
1. ให้ยกเลิกกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510
2. ก่าหนดอัตราภาษีป้ายต้ังแต่วันท่ี 1 มกราคม 2564 จนถึงวันท่ี 31 ธันวาคม 2566 ดังน้ี
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