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คำนำ 

  สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลำตำบลโนนแดง   ไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร
มีหนาที่ในการใหบริการประชาชนโดยตรง  และมีความใกลชิดกับประชาชนมากที่สุด  เพราะเก่ียวของกับ
ประชาชนต้ังแตเกิดจนตาย  จึงมีความสำคัญย่ิงตอสิทธิประโยชนของประชาชนในดานตางๆ  จึงจำเปนอยาง
ย่ิงที่เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรจึงตองมีความรู  ความเขาใจในขั้นตอนการปฏิบัติงาน  เขาใจ
ระเบียบกฎหมาย  มีจิตสำนึกตอการปฏิบัติงานใหบริการที่ดีที่สุด  เพ่ือกอใหเกิดความพึงพอใจและเกิด
ประโยชนสูงสุดตอประชาชน 
 
  เพ่ือเปนการอำนวยความสะดวกและสนับสนุนการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่งานทะเบียน      
ทุกระดับ  ใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง  รวดเร็ว  มีประสิทธิภาพและเปนมาตรฐานเดียวกัน              
มีขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติที่เหมาะสม  หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือเลมน้ีจะเปนประโยชน  สรางความรู  
ความเขาใจ  ใหแกเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานไดเปนอยางดี  เพ่ือกอใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการ
ปฏิบัติงาน  สามารถบูรณาการความรูที่ ไดรับจากการปฏิบัติงานจริง  ลดขอผิดพลาดในกระบวนการ
ดำเนินงานที่เกิดขึ้นในการปฏิบัติงาน  และเปนแนวทางในการพัฒนาระบบการดำเนินงานตางๆ  ตอไป 
 
 

งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลตำบลโนนแดง 
อำเภอโนนแดง  จังหวัดนครราชสีมา 
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บทที่  ๑ 
บทนำ 

๑.  ความเปนมาและความสำคัญในการจัดทำคูมือ 
 งานทะเบียนราษฎรเปนงานท่ีรัฐบริการใหแกประชาชนในเร่ืองตางๆ  เชน  การรับแจงการเกิด  การ
รับแจงการตาย  การแจงการยายที่อยู  การกำหนดเลขหมายประจำบาน  ฯลฯ  ทั้งน้ีตามบทบัญญัติของ
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ  ผูปฏิบัติงานดานการทะเบียนจำเปนตองมีความรูความเขาใจในกฎหมาย  
ระเบียบ  แนวทางปฏิบัติ  กระบวนงานและข้ันตอนในการปฏิบัติงานอยางถูกตองชัดเจน  สำนักทะเบียน
ทองถิ่นเทศบาลตำบลโนนแดง   ไดตระหนักถึงความจำเปนและความสำคัญในเรื่องดังกลาว  จึงไดจัดทำคูมือ
การปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรขึ้น  ซึ่งในการปฏิบัติงานน้ันมีความเกี่ยวของกับระเบียบกฎหมายหลายฉบับ 
 

 ตามพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.๒๔๙๖  (แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  ๑๔)  พ.ศ.๒๔๖๒  และ
พระราชบัญญัติเปลี่ยนแปลงฐานะของสุขาภิบาลเปนเทศบาล  พ.ศ.๒๔๔๒  มีผลใชบังคับทำใหสุขาภิบาล  
จำนวน  ๙๘๐  แหง  เปลี่ยนแปลงฐานะเปนเทศบาล  และมาตรา  ๑๒  จะตองจัดต้ังสำนักทะเบียนทองถิ่นขึ้น
ในเทศบาลที่เปลี่ยนแปลงฐานะมาจากสุขาภิบาล  ๙๘๐  แหง  ภายในวันที่  ๒๔  พฤษภาคม  ๒๔๔๔  
เทศบาลตำบลโนนแดงในฐานะองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอำนาจหนาที่ในการใหบริการประชาชนในพ้ืนที่
ของเทศบาลตำบลโนนแดง  เพ่ือตอบสนองความตองการและความคาดหวังของประชาชนโดยเฉพาะฝาย
ทะเบียนราษฎรเปนงานท่ีเก่ียวของกับสิทธิและหนาที่ของประชาชนต้ังแตเกิดจนตาย  เจาหนาที่ปฏิบัติจึงตองมี
ความรูความเขาใจ  กฎหมายระเบียบแนวทางปฏิบัติกระบวนงานและข้ันตอนในการปฏิบัติงานอยางถูกตอง  
แตในสภาพความเปนจริงบางคร้ังการปฏิบัติงานของเจาหนาที่อาจเกิดความสับสนไมกลาตัดสินใจจึงเปนหนาที่
ของผูบังคับบัญชาที่จะใหความชวยเหลือแกไขปญหาชวยใหคนทำงานรูงาน  ซึ่งการทำใหคนรูงานน้ันสามารถ
ทำไดหลายวิธี  เชน  การสอนงานการสงเสริมใหเขารับการฝกอบรมเปนตน  อยางไรก็ดีการทำคูมือการ
ปฏิบัติงานเปนวิธีหน่ึงที่ทำใหผูปฏิบัติงานทำงานไดอยางมั่นใจถูกตองและมีประสิทธิภาพ 

๒.  วัตถุประสงค์ 
 ๑.  เจาหนาที่ฝายทะเบียนราษฎรใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานใหเปนไปในแนวทางเดียวกันและตาม
มาตรฐานที่กำหนด 
 ๒.  เปนเคร่ืองมือในการเรียนรูการปฏิบัติงานดวยตนเอง  ลดเวลาและขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
 ๓.  เปนแหลงขอมูลใหผูรับบริการเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนการปฏิบัติงานที่มีอยูเพ่ือขอรับ
บริการใหตรงกับความตองการ 

๓.  ประโยชน์ที่คาดวาจะไดรับ 
 ๓.๑  การปฏิบัติงานมีมาตรฐานเดียวกัน  และมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น 
 ๓.๒  บุคลากรในหนวยงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 
 ๓.๓  ผูใชบริการสามารถทราบถึงกระบวนการ/ขั้นตอนการทำงาน 

 



๒ 
 

๔.  ขอบเขตของคูมือ 
 การจัดทำคูมือเลมน้ีเปนการแสงขั้นตอนการทำงานรายละเอียดของงานมาตรฐานคุณภาพงานระบบ
ติดตามและประเมินผลของการปฏิบัติงานในหนาที่ความรับผิดชอบของฝายทะเบียนราษฎร  ซึ่งแบงออกเปน  
๒  สวน  ไดแก 
สวนที่  ๑  กระบวนการเก่ียวกับดานการใหบริการ  ดังน้ี 
 กระบวนการใหบริการดานงานทะเบียนราษฎร  โดยเริ่มต้ังแตการตรวจสอบหลักฐานและจับบัตรคิวที่
จุดประชาสัมพันธ  ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานกับฐานขอมูล  พิมพคำรองการพิจารณาอนุญาต
ดำเนินการรับแจงและสงมอบเอกสารโดยผูรับผิดชอบของฝายทะเบียน 

สวนที่  ๒  กระบวนการเก่ียวกับการเลือกต้ัง  แบงออกเปน  ๒  กระบวนงาน  ดังน้ี 
 ๑.  กระบวนการกำหนดหนวยเลือกต้ัง  โดยเริ่มต้ังแตตรวจสอบจำนวนผูมีสิทธิเลือกต้ัง  กำหนดหนวย
เลือกต้ัง  และจัดทำประกาศกำหนดหนวยเลือกต้ังเสนอผูมีอำนาจลงนาม 
 ๒.  กระบวนการการจัดทำบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิเลือกต้ัง  โดยเริ่มต้ังแตประมวลผลจำนวนบานและ
ประชากรผูมีสิทธิเลือกต้ัง  พิมพบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิเลือกต้ัง  จัดทำรูปเลมบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิเลือกต้ัง  และ
ปดประกาศตามเวลาที่กฎหมายกำหนด 

กรอบแนวคิด 
ผูรับบริการของฝายทะเบียน ความตองการและความคาดหวัง 

- ประชาชนเจาของรายการ 
- ผูมีสวนไดเสีย เชน ทายาท  ทนายความ  ฯลฯ 
- หนวยงานของทางราชการ 

- การไดรับบริการที่เปนมาตรฐานเดียวกัน 
- ความสะดวกในการใหบริการโดยมีการกำหนด
ขั้นตอนที่ ชัดเจนและมีชองทางการใหบริการที่
เพียงพอ 
- ความรวดเร็วในการใหบริการไดตามเวลาที่กำหนด 
- ความถูกตองของเอกสารทางการทะเบียนที่ไดรับ 
- ความเปนธรรมในการใหบริการตามลำดับกอนหลัง 
- ความโปรงใสของเจาหนาที่ ในการใหบริการที่
เปนไปตามระเบียบกฎหมาย 

- ผูมีสิทธิเลือกต้ัง 
- ผูสมัครรับเลือกต้ัง 
- ตัวแทนพรรคการเมือง 
- เจาหนาที่ผูดำเนินการเลือกต้ัง 

- ความสะดวกในการเดินทางไปใชสิทธิเลือกต้ัง 
- สามารถใชสิทธิเลือกต้ังไดอยางรวดเร็ว 
- บัญ ชีราย ช่ือผู มี สิท ธิ เลื อก ต้ังมี ความถูกตอง  
ครบถวน 

 
 
 
 



๓ 
 

 
ขอกำหนดที่สำคัญ 

กฎหมาย ประสิทธิภาพ ความคุมคา 
พระราชบัญญั ติกฎกระทรวง
ระเบียบและหนั งสือสั่ งการที่
เก่ียวของกับงานทะเบียนราษฎร 

เอกสารทางการทะเบียนที่มีความ
ถู ก ต อ ง เป น ไป ต าม ระ เบี ย บ
กฎหมายที่บังคับใชอยูในปจจุบัน 

จัดทำเอกสารไดถูกตอง 

พระราชบัญญั ติกฎกระทรวง  
ระเบียบและหนั งสือสั่ งการที่
เก่ียวของกับการเลือกต้ัง 

การกำหนดหนวยเลือกต้ังและการ
จัดทำบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิเลือกต้ัง  
มีความถูกตอง ครบถวน ภายใน
กำหนดเวลา 

จัดทำบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิเลือกต้ัง
ไดถูกตองเปนผลใหการเลือกต้ัง
สำเร็จลุลวงดวยดี 

 
กระบวนการ ขอกำหนดทีส่ำคัญ ตัวชี้วัด 

การเลือกต้ัง 
- การกำหนดหนวยเลือกต้ัง 
- การจัดทำบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิ
เลือกต้ัง 

ความสะดวกในการเดินทางไปใช
สิทธิเลือกต้ังของประชาชน 

รอยละของเร่ืองรองเรียนเกี่ยวกับ
ความ ไม ส ะดวก เก่ี ยว กับการ
เดินทางไปใชสิทธิเลือกต้ัง 

จำนวนผูมีสิทธิเลือกต้ังมีความ
เหมาะสมสามารถใชสิทธิเลือกต้ัง
ไดตามกำหนดเวลา 

รอยละของเร่ืองรองเรียนเกี่ยวกับ
การใชสิทธิเลือกต้ังไมทันภายใน
กำหนดเวลา 

รอยละการไปใชสิทธิไมทันภายใน
ระยะเวลา 

บัญ ชีราย ช่ือผู มี สิ ท ธิ เลื อก ต้ั ง
ถูกตองครบถวนตรวจสอบไดและ
เสร็จทันภายในเวลาที่กำหนด 

รอยละของเร่ืองรองเรียนเกี่ยวกับ
การไมมีช่ือในบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิ
เลือกต้ัง 

รอยละของเร่ืองรองเรียนเกี่ยวกับ
การไมมีช่ือในบัญชีการเลือกต้ัง 

 
๕. คำจำกัดความเบื้องตน 
 ๑. ขอมูลทะเบียนประวัติราษฎร  หมายถึง  ขอมูลตัวบุคคลเกี่ยวกับช่ือ  ช่ือสกุล  เพศ  วันเดือนปเกิด  
และตาย  สัญชาติ  ศาสนา  ภูมิลำเนา  สถานการณสมรส  วุฒิการศึกษา ช่ือบิดามารดา  หรือผูรับบุตรบุญ
ธรรม ช่ือคูสมรส  และช่ือบุตร  และขอมูลอ่ืนที่จำเปนเพ่ือการดำเนินงานทะเบียนตางๆ 
 ๒. เลขประจำตัว  หมายถึง  เลขประจำตัวประชาชนที่นายทะเบียนออกใหแกบุคคลแตละคน 
 ๓. บาน  หมายถึง  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางสำหรับใชเปนที่อยูอาศัยซึ่งมีเจาบานครอบครองและให
หมายความรวมถึง  แพหรือเรือซึ่งจอดเปนประจำและใชเปนที่อยูประจำหรือสถานที่หรือยานพาหนะอ่ืนซึ่งใช
เปนที่อยูอาศัยเปนประจำไดดวย 
 ๔. ทะเบียนบาน  หมายถึง  ทะเบียนประจำบานแตละบานซึ่งแสดงเลขประจำบานและรายการของ
คนทั้งหมดผูอยูในบาน 
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 ๕. บานเลขที่  หมายถึง  เลขประจำบานซึ่งนายทะเบียนกำหนดใหบานแตละหลัง 
 ๖. เจาบาน  หมายถึง  ผูซึ่งเปนหัวหนาครอบครองบานในฐานะเปนเจาของผูเชาหรือในฐานะอื่นใดก็
ตาม 
 ๗. ทะเบียนบานกลาง  หมายถึง  ทะเบียนซึ่งผูอำนวยการทะเบียนกลางกำหนดใหจัดทำขึ้นสำหรับลง
รายการบุคคลที่ไมอาจมีช่ือในทะเบียนบาน 
 ๘. ทะเบียนคนเกิด  หมายถึง  ทะเบียนซึ่งแสดงรายการทะเบียนคนเกิด 
 ๙. ทะเบียนคนตาย  หมายถึง  ทะเบียนซึ่งแสดงรายการทะเบียนคนตาย 
 ๑๐. การแจงการเกิดเกินกำหนด  หมายถึง  การแจงเกิดตอนายทะเบียนผูรับแจงเมื่อพนเวลาท่ี
กฎหมายกำหนด 
 ๑๑. การแจงการตายเกินกำหนด  หมายถึง  การแจงตายตอนายทะเบียนผูรับแจงเมื่อพนเวลาที่
กฎหมายกำหนด 
 ๑๒. การแจงการยายที่อยูปลายทาง  หมายถึง  การแจงยายที่อยูโดยผูยายที่อยูแจงตอนายทะเบียน
ผูรับแจงแหงทองที่ที่ไปอยูใหม 
 ๑๓. คนตางทองที่  หมายถึง  คนที่มีช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบานของสำนักทะเบียนอ่ืน 
 ๑๔. คนในทองที่  หมายถึง  คนที่มีช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบานของสำนักทะเบียนแหงทองที่
น้ัน 
 
 ๑๕. เพ่ิมช่ือ  หมายถึง  การเพ่ิมช่ือและรายการของบุคคลในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลาง 
 ๑๖. เอกสารทางทะเบียนราษฎรแบบเดิม  หมายถึง  เอกสารทางทะเบียนราษฎรที่ไมมีเลขประจำตัว
ประชาชน 
 ๑๗. บิดา  หมายถึง  บิดาตามความเปนจริง 
 ๑๘. ผูแจง  หมายถึง  ผูมีหนาที่แจงตามที่กฎหมายกำหนดไว 
 ๑๙. นายทะเบียน  หมายถึง  นายทะเบียนประจำสำนักทะเบียนกลาง  นายทะเบียนประจำสำนัก
ทะเบียนกรุงเทพมหานคร  นายทะเบียนประจำสำนักทะเบียนจังหวัด  นายทะเบียนประจำสำนักทะเบียน
อำเภอ  นายทะเบียนประจำสำนักทะเบียนทองถิ่น  นายทะเบียนประจำสำนักทะเบียนสาขา  นายทะเบียน
ประจำสำนักทะเบียนเฉพาะกิจ  และนายทะเบียนผูรับแจง  และใหหมายความรวมถึงผูซึ่งไดรับมอบอำนาจ
จากนายทะเบียนหรือผูชวยนายทะเบียน 
 ๒๐. คนตางดาว  หมายถึง  บุคคลธรรมดาซึ่งไมมีสัญชาติไทย 
 ๒๑. คนเขาเมือง  หมายถึง  คนตางดาวที่เขามาในราชอาณาจักร 
 ๒๒. บุคคลไมมีสถานะทางทะเบียน  หมายถึง  บุคคลที่มีถิ่นที่อยูในราชอาณาจักรแตไมมีรายการใน
ทะเบียนบาน  (ท.ร.๑๓  หรือ  ท.ร.๑๔)  เน่ืองจากไมมีหลักฐานยืนยันถิ่นกำเนิดหรือประวัติของบุคคลหรือมี
หลักฐานไมเพียงพอที่นายทะเบียนจะพิจารณาเพิ่มช่ือในทะเบียนบาน  ทั้งน้ีไมรวมถึงคนตางดาวที่เขาเมืองโดย
มิชอบดวยกฎหมายที่ไมอยูในความควบคุมของทางราชการหรือรัฐไมมีนโยบายผอนผันใหอาศัยอยูใน
ราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ 
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 ๒๓. แรงงานตางดาว  ๓  สัญชาติ  หมายถึง  คนตางดาวที่เขามาอยูในราชอาณาจักรโดยไมไดรับ
อนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและอยูในระหวางรอการสงกลับออกนอกราชอาณาจักรสัญชาติเมียน
มา  ลาว  และกัมพูชา  ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยออกประกาศอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักรเปน
กรณีพิเศษตามมติคณะรัฐมนตรี 
 ๒๔. ทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘)  หมายถึง  ทะเบียนสำหรับลงรายการของคนตางดาวที่เขามาอยูใน
ราชอาณาจักรโดยไมไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและอยูในระหวางรอการสงกลับออกนอก
ราชอาณาจักร 
 ๒๕. ผูมีสวนไดเสีย  หมายถึง  บุคคลใดๆท่ีมีประโยชนไดเสียเก่ียวกับการตรวจหรือคัดสำเนารายการ
ทางดานการทะเบียน 
 ๒๖. ฐานขอมูลการทะเบียนราษฎร  หมายถึง  ขอมูลตัวบุคคลเก่ียวกับเลขประจำตัวประชาชน  ช่ือตัว  
ช่ือสกุล  เพศ  สัญชาติ  วันเดือนปเกิด  อายุ  สถานภาพ ช่ือบิดา  ช่ือมารดา  สัญชาติบิดามารดา  ที่อยูสำนัก
ทะเบียน  วันเดือนปที่มีช่ือในทะเบียนบาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทที่  ๒ 
หนาทีค่วามรบัผิดชอบ 

 
 ตำแหนงประเภท วิชาการ 
 ช่ือสายงาน จัดการงานทะเบียนและบัตร 
 ช่ือตำแหนงในสายงาน นักจัดการงานทะเบียนและบัตร  
 ระดับตำแหนง ระดับปฏิบัติการ 
 
 หนาที่และความรับผิดชอบหลัก 
  ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน ที่ตองใชความรูความสามารถทางวิชาการในการ ทำงาน 
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานดานทะเบียนและบัตร ภายใตการกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืน ตามท่ี
ไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังน้ี 
๑. ดานการปฏิบัติการ 
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 ๑.๑ จัดวางแผนการปฏิบัติงานใหบริการประชาชนในดานงานทะเบียนราษฎรและบัตร ประจำตัวประชาชน
ตางๆ เพ่ือวางแผนใหการดำเนินการเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 
 ๑.๒ พิจารณาทำความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะและดำเนินการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบและคำสั่ง
เก่ียวกับการปฏิบัติงานทะเบียนและงานบัตรประจำตัวประชาชน เชน การจัดทะเบียนราษฎร ทะเบียนบาน 
ทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตาย การรับแจงยายที่อยูอาศัยเปนตน เพ่ือใหการบริการประชาชน เปนไปอยาง
รวดเร็วและถูกตองตามกฎหมาย 
 ๑.๓ พิจารณา อนุมัติการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ทะเบียนตามกฎหมายหรือระเบียบที่ เก่ียวของเพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลแกประชาชนสูงสุด 
๑.๔ ประสานงานและจัดทำกิจกรรมการเลือกต้ังที่เก่ียวของทั้งระดับประเทศ หรือระดับ ทองถิ่น เชน การ
จัดทำทะเบียนผูมีสิทธิเลือกต้ัง การจัดทำบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิเลือกต้ัง เปนตน เพ่ือใหการ เลือกต้ังประสบ
ความสำเร็จตามเปาหมายและวัตถุประสงคที่กำหนดไว 
๑.๕ ตรวจสอบเก่ียวกับครุภัณฑและวัสดุสำนักงาน เพ่ือเตรียมความพรอม และอำนวยความสะดวกตอการ
ปฏิบัติงานทะเบียนและบัตรประชาชนตางๆ 
๑.๖ ศึกษา และติดตามเทคโนโลยีองคความรูใหมๆ  กฎหมาย และระเบียบตางๆ ที่เก่ียวของกับงานทะเบียน 
เพ่ือนำมาประยุกตใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 
 ๒. ดานการวางแผน  

วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ รวมดำเนินการวางแผนการทำงานของหนวยงาน หรือ โครงการ 
เพ่ือใหการดำเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิที่กำหนด 
๓. ดานการประสานงาน 
๓.๑ ประสานการทำงานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพ่ือให เกิดความรวมมือและ
ผลสมัฤทธ์ิตามที่กำหนด 
๓.๒ ช้ีแจงและใหรายละเอียดเก่ียวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงาน ที่เก่ียวของ เพ่ือสรางความ
เขาใจหรือความรวมมือในการดำเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย๔. ดานการบริการ  
๔.๑ ใหคำแนะนำ ตอบปญหาและช้ีแจงเกี่ยวกับงานบริการเก่ียวกับการทะเบียนราษฎร บัตรประชาชนหรือ
งานอ่ืนที่เก่ียวของที่ตนมีความรับผิดชอบในระดับเบ้ืองตนแกประชาชนทั่วไป เพ่ือใหผูทีส่นใจ ไดทราบขอมูล
และความรูตางๆ ที่เปนประโยชน 
๔.๒ จัดเก็บขอมูลเบ้ืองตน ทำสถิติปรับปรุง หรือจัดทำฐานขอมูลหรือระบบ สารสนเทศที่เก่ียวกับงานทะเบียน
ตางๆ เพ่ือใหสอดคลองและสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน และใช ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย 
แผนงาน หลักเกณฑมาตรการตางๆ คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนง มีคุณวุฒิอยางใดอยางหน่ึงดังตอไปน้ี 
๑. ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง รัฐศาสตร              
รัฐประศาสนศาสตร กฎหมาย บริหารธุรกิจ คอมพิวเตอร หรือในสาขาวิชาหรือทางอ่ืนที่ ก.จ., ก.ท. หรือ       
ก.อบต. กำหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงน้ีได 
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๒. ไดรับปริญญาโทหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง รัฐศาสตร              
รัฐประศาสนศาสตร กฎหมาย บริหารธุรกิจ คอมพิวเตอร หรือในสาขาวิชาหรือทางอ่ืนที่ ก.จ., ก.ท. หรือ        
ก.อบต. กำหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงน้ีได 
๓. ไดรับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง รัฐศาสตร              
รัฐประศาสนศาสตร กฎหมาย บริหารธุรกิจ คอมพิวเตอร หรือในสาขาวิชาหรือทางอ่ืนที่ ก.จ., ก.ท. หรือ        
ก.อบต. กำหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงน้ีได  
ความรูความสามารถท่ีตองการ 
 ๑. ความรูที่จำเปนประจำสายงาน ประกอบดวย 
 ๑.๑ ความรูทีจ่ำเปนในงาน (ความรูเฉพาะทางในงานที่รับผิดชอบ) ระดับ ๑ 
๑.๒ ความรูเรือ่งกฎหมาย (ความรูเฉพาะทางในงานที่รับผิดชอบ) ระดับ ๑ 
๑.๓ ความรูเรือ่งปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงตามแนวพระราชดำริ ของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ระดับ ๑ 
๑.๔ ความรูเรือ่งการจัดการความรู ระดับ ๑ 
๑.๕ ความรูเรือ่งระบบการจัดการองคกร ระดับ ๑  
๑.๖ ความรูเรือ่งงานธุรการและงานสารบรรณ ระดับ ๑ 
๒. ทักษะท่ีจำาเปนประจำสายงาน ประกอบดวย 
๒.๑ ทักษะการบริหารขอมูล ระดับ ๑ 
๒.๒ ทักษะการใชคอมพิวเตอร ระดับ ๑ 
๒.๓ ทักษะการประสานงาน ระดับ ๑ 
๒.๔ ทักษะการสืบสวน ระดับ ๑ 
๒.๕ ทักษะการบริหารโครงการ ระดับ ๑ 
๒.๖ ทักษะในการสื่อสาร การนำเสนอ และถายทอดความรู ระดับ ๑ 
๒.๗ ทักษะการเขียนรายงานและสรุปรายงาน ระดับ ๑ 
๒.๘ ทักษะการเขียนหนังสือราชการ ระดับ ๑ 
๓. สมรรถนะท่ีจำเปนสำหรบัการปฏิบัติงานในตำแหนง ประกอบดวย 
๓.๑ สมรรถนะหลัก ๕ สมรรถนะ 
๓.๑.๑ การมุงผลสมัฤทธ์ิ ระดับ ๑ 
๓.๑.๒ การยึดมั่นในความถูกตองและจริยธรรม ระดับ ๒ 
๓.๑.๓ ความเขาใจในองคกรและระบบงาน ระดับ ๑ 
๓.๑.๔ การบริการเปนเลิศ ระดับ ๑ 
๓.๑.๕ การทำงานเปนทีม ระดับ ๑ 
๓.๒ สมรรถนะประจำสายงาน 
๓.๒.๑ การยึดมั่นในหลักเกณฑ ระดับ๒ 
๓.๒.๒ การสั่งสมความรูและความเชียวชาญในสายอาชีพ ระดับ๑ 
๓.๒.๓ ความละเอียดรอบคอบและความถูกตองของงาน ระดับ ๑ 



๘ 
 

 
 

หนวยงานรับผิดชอบ หนาทีค่วามรบัผิดชอบ 
ปลัดเทศบาล ควบคุมกำกับดูแลการปฏิบัติงานของฝายทะเบียน 
ฝายทะเบียน มี อำนาจหน าที่ เ ก่ี ยวกับ งานทะเบี ยนราษฎร  

ทะเบียนแรงงานตางดาว  สัญชาติ  ไดแก  ทะเบียน
การจัดทำบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิเลือกต้ังและพิจารณา
กำหนดหนวยเลือกต้ัง  การดำเนินการใหเปนไปตาม
กฎหมายที่อยูในความรับฟดชอบและหนาที่ อ่ืนที่
เก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 
 

 
 
 
 
 

 
บทที่  ๓ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ 

และเงื่อนไขในการยืน่คำรองการใหบริการงานทะเบียนราษฎร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแจงเกิด 
หลักเกณฑ์ 
     เมื่อมีคนเกิดตองแจงช่ือคนเกิดใหถูกตองตามหลักการต้ังช่ือบุคคล พรอมกับการแจงการเกิด 
คนเกิดในบาน 
     ใหเจาบานหรือบิดาหรือมารดาแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนเกิดในบาน ภายในสิบหา
วันนับแตวันเกิด 
คนเกิดนอกบาน 
     ใหบิดาหรือมารดาแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนเกิดนอกบานหรือแหงทองที่ที่จะพึง
แจงได ภายในสิบหาวันนับแตวันเกิด ในกรณีจำเปนไมอาจแจงไดตามกำหนด ใหแจงภายหลังไดแตตองไมเกิน
สามสิบวัน นับแตวันเกิด 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 
 ๑.  สำเนาทะเบียนบาน  (ฉบับเจาบาน) 
 ๒.  บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง  บัตรประจำตัวประชาชนของบิดามารดา  (ถาม)ี 
 ๓.  หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล  (ถามี) 
ขั้นตอนการติดตอ 
 ๑.  ผูแจงย่ืนเอกสารและหลกัฐานตอนายทะเบียน 
 ๒.  นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับทะเบียนบาน  และลงรายการในสูติบัตร  แลวเพ่ิมช่ือเด็กใน
ทะเบียนและสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  เมื่อดำเนินการเรียบรอยแลวจึงมอบสูติบัตรตอนท่ี  ๑  และ
สำเนาทะเบียนบานใหกับผูแจง 

การแจงเกิดเกินกำหนด 
หลักเกณฑ์ 
     เปนการแจงเกิดตอนายทะเบียนผูรับแจงเมื่อพนเวลาที่กฎหมายกำหนดไว (๑๕ วัน) ตามกฎหมาย มี
บทกำหนดโทษ ตองระวางโทษปรับไมเกินหน่ึงพันบาท 



๑๑ 
 

เอกสารที่ใชในการติดตอ 
     ๑. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
     ๒. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง บัตรประจำตัวประชาชนของบิดา มารดา (ถามี) 
     ๓. พยานบุคคลที่ใหการรับรอง และบัตรประจำตัวประชาชน 
     ๔. รูปถายของบุคคลที่ขอแจงการเกิด ๑ รูป (กรณีอายุเกิน ๗ ปบริบูรณ) 
     ๕. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถามี) 
ขั้นตอนในการติดตอ 
     ๑. ผูแจงย่ืนเอกสารหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่เด็กเกิด 
     ๒. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานแลวเปรียบเทียบคดีความผิดและสอบสวนผูแจง บิดามารดาให
ทราบสาเหตุที่ไมแจงการเกิดภายในกำหนด  ในกรณีบิดาหรือมารดาไมอาจมาใหถอยคำในการสอบสวนได    
ไมวาจะดวยกรณีใด  นายทะเบียนจะบันทึกถึงสาเหตุดังกลาวไว 
     ๓. นายทะเบียนนำเสนอนายอำเภอแหงทองที่พิจารณาอนุมัติออกสูติบัตร และเพ่ิมช่ือในทะเบียนบาน 
         - การแจงเกิดตอนายทะเบียนแหงทองที่ อ่ืนหากยังมิไดแจงการเกิดและคนซึ่งเกิดน้ันมีภูมิลำเนา
ปจจุบันอยูตางทองที่ที่สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนทองถิ่นที่เกิด บิดา,มารดา ผูปกครองโดยชอบ
ดวยกฎหมายหรือผูซึ่งไดรับมอบหมายจากบุคคลดังกลาวแลวแตกรณี จะแจงการเกิดตอนายทะเบียนผูรับแจง 
ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนทองถิ่นที่บิดา มารดา หรือผูปกครองของคนซึ่งเกิดน้ันมีช่ืออยูใน 
ทะเบียนบานก็ได โดยผูแจงการเกิดตองมีหลักฐานเปนหนังสือรับรองการเกิดของคนซึ่งจะแจงการเกิดที่ออกให
โดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่คนน้ันเกิดและพยานบุคคลไมนอยกวาสองคน ซึ่งสามารถยืนยันความเปน
บิดาหรือมารดาและบุตรของคนดังกลาวได 
         - ในกรณีไมมีหนังสือรับรองการเกิด ผูแจงการเกิดอาจใชผลการตรวจทางวิทยาศาสตร เชน การตรวจ
สายพันธุกรรม มีการตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐหรือสถานสถาบันที่มีความนาเช่ือถือ เปนหลักฐานพิสูจน
ความนาเช่ือถือเพ่ือเปนหลักฐานพิสูจนความเปนบิดาหรือมารดาและบุตรแทนได 
                                 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           

รับคำรอง 
1 นาที 

                                                        ↓ 

ตรวจสอบหลักฐานเอกสาร 
2 นาที 

↓ 

ลงรายการการเกิดในระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 
5 นาที 

  วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การแจงการเกิด 



๑๓ 
 

↓ 

สงประมวลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 

↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของกับผูยื่นคำรอง 
5 นาที 

↓ 

มอบใบสูติบัตรพรอมหลักฐานคืนผูแจง 
1 นาที 

                                          

                                    (โดยไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม ) 
                                   รวม 6 ข้ันตอน ใชเวลา 15 นาที  
 

พ.ร.บ การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534  มาตรา 18 , 19  ระเบียบ ขอ 52 

 
 
 

การแจงตาย 
หลักเกณฑ์ 

เมื่อมีคนตายใหแจงการตาย 
      ๑.  คนตายในบาน ใหเจาบานหรือผูพบศพแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนตาย ภายใน
ย่ีสิบสี่ช่ัวโมง นับแตเวลาตาย หรือพบศพ 
     ๒.  คนตายนอกบาน ใหคนที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีการ
ตายหรือพบศพ หรือแหงทองที่ ที่จะพึงแจงไดภายในย่ีสิบสี่ช่ัวโมงนับแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ กรณีเชนน้ี 
จะแจงตอพนักงานฝายปกครองหรือ ตำรวจก็ได กำหนดเวลาใหแจงตาม (๑) และ (๒) ถาทองที่ใดการคมนาคม
ไมสะดวก ผูอำนวยการทะเบียน กลางอาจขยาย เวลาออกไปตามที่เห็นสมควร แตตองไมเกินเจ็ดวันนับแตเวลา
ตายหรือเวลาพบศพหากไมปฏิบัติตาม (๑) และ (๒) ตองระวางโทษปรับไมเกินหน่ึงพันบาท 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 



๑๔ 
 

       ๑. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนตายมีช่ือและรายการบุคคล (ถามี) 
       ๒. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ถามี) 
       ๓. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง 
ขั้นตอนการติดตอ 
       ๑ . ผูแจงย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน เพ่ือตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 
       ๒. จำหนายช่ือผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยจะประทับคำวา "ตาย" สีแดง ไวหนารายการคนตาย 
       ๓ . มอบมรณบัตร  ตอนท่ี  ๑   สำเนาทะเบียนบานและบัตรประจำตัวประชาชนคืนผูแจ ง 
        - การแจงการตายตอนายทะเบียนแหงทองที่ที่อ่ืนหากยังมิไดแจงการตาย แตมีการยายศพ ไปอยูตาง
ทองที่สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนทองถิ่นที่มีการตายหรือพบศพ เจาบานของบานที่มีการตาย 
บุคคลที่ไปกับผูตายขณะตาย ผูพบศพหรือผูซึ่งไดรับมอบหมายจากบุคคลดังกลาวแลวแตกรณีจะแจงการตาย
ตอนายทะเบียนผูรับแจง ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ศพอยู หรือทองที่ที่มี
การจัดการศพโดยการเผา ฝง หรือทำลายก็ได โดยผูแจงตองมีหลักฐานเปนหนังสือรับรองการตายของผูตายซึ่ง
ออกใหโดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลท่ีบุคคลนั้นตาย และพยานบุคคลไมนอยกวาสองคน ซึ่งสามารถ
ยืนยันตัวบุคคลของผูตายได 
        - ในกรณีไมหนังสือรับรองการตาย ผูแจงการตายอาจใชผลการตรวจทางวิทยาศาสตร เชน การตรวจ
สายพันธุกรรม มีตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความนาเช่ือถือ ใชเปนหลักฐานประกอบการ
การแจงแทนได 

การแจงตายเกินกำหนด 
 หมายถึง  กรณีคนตายไมไดแจงการตายในเวลาท่ีกฎหมายกำหนด  กรณีน้ีใหผูแจงการตายตอนาย
ทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่มีการตาย  หรือพบศพ  โดยดำเนินการดังน้ี 
 ๑.  เมื่อนายทะเบียนไดรับคำรองแลว  ตรวจสอบคำรอง  และเอกสารท่ีผูแจงนำไปแสดงแลว
เปรียบเทียบคดีความผิดตามกฎหมายกำหนดไว 
 ๒.  สอบสวนสาเหตุจากพยานบุคคลเพ่ือใหทราบถึงวัน  เวลา  สถานที่และสาเหตุการตาย  และผูรู
การตาย  ตลอดจนสาเหตุที่ไมมาแจงตายภายในเวลากำหนด 
 ๓.  รวบรวมหลักฐานและพิจารณา  เมื่อเห็นวาเช่ือถือได  สั่งอนุญาตใหรับแจงและดำเนินการ 
 ๔.  ผูใดไมมาแจงภายใน  ๒๔  ช่ัวโมงนับต้ังแตเวลาตายหรือพบศพตองระวางโทษปรับไมเกิน  
๑,๐๐๐  บาท 
ขั้นตอนการติดตอ 
 ๑.  ผูแจงย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนเพ่ือตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 
 ๒.  จำหนายช่ือผูตายออกจากทะเบียนบานโดยประทับ  “ตาย”  สีแดงไวหนารายการคนตาย 
 ๓.  มอบมรณบัตรตอนที่  ๑  ทะเบียนบาน  และบัตรประจำตัวประชาชนคืนผูแจง 
 

 



๑๕ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖ 
 

 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การแจงการตาย 

 

รับคำรอง 
1 นาที 

     ↓ 

ตรวจสอบหลักฐานเอกสาร 
2 นาที 

    ↓ 

ลงรายการการตายในระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 
5 นาที 
   ↓ 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 
↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
5  นาที 
↓ 

มอบใบมรณบัตรพรอมหลักฐานคืนผูแจง 

 

(โดยไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม) 
รวม  6 ข้ันตอนใชเวลา 15 นาที 

 
พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 มาตรา 21 ระเบียบขอ 61  

 

 
 



๑๗ 
 

 
การแจงยายเขา 

หลักเกณฑ์ 
     เมื่อมีผูยายที่อยูเขาอยูในบาน  ใหเจาบานแจงการยายเขาภายในสิบหาวันนับแตวันที่ยายเขาอยูใน
บาน หากไมปฏิบัติตามการแจงยายเขา ๑๕ วันนับแตวันที่ยายเขาอยูในบานหากไมปฏิบัติตาม  เมื่อพน
กำหนดเวลาตาม  เมื่อพนกำหนดเวลาตามกฎหมายใหกำหนดคาธรรมเนียมดังตอไปน้ี 

๑.  การแจงหรือขอที่พนกำหนดเวลาตามกฎหมายไมเกินหกเดือน  คิดคาธรรมเนียม  ครั้งละ ๓๐ 
บาท 

๒.  การแจงหรือพนกำหนดเวลาตามกฎหมายเกินหกเดือนแตไมเกินหน่ึงป  คิดคาธรรมเนียม  ครั้งละ 
๕๐ บาท 

๓.  การแจงหรือขอที่พนกำหนดเวลาตามกฎหมายเกินหน่ึงป  คิดคาธรรมเนียมเพ่ิมจาก  (๒)  แลว
ตองไมเกิน  ๕๐๐  บาทเศษของเดือน  ถาเกินสิบหาวันใหนับเปนหน่ึงเดือน 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 

๑.  สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 
๒.  บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 
๓.  หนังสือมอบหมายจากเจาบาน (กรณีผูแจงยายไมใชเจาบาน) 
๔.  บัตรประจำตัวประชาชนของผูที่ไดรับมอบหมายจากเจาบาน 
๕.  ใบแจงการยายที่อยู (ท.ร. ๖) ตอนที่  ๑  และ  ๒  ซึ่งเจาบานลงนามยินยอมใหยายเขาแลว 

ขั้นตอนในการติดตอ 
๑.  ย่ืนเอกสาร และหลักฐานตอนายทะเบียนแหงทองที่ทีจ่ะยายเขา 
๒.  นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการใบแจงการยายที่อยูและเพ่ิมช่ือในทะเบียนบาน และ 
สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) โดยตรวจสอบรายการใหถูกตองตรงกัน แลวมอบสำเนาทะเบียน
บานและ หลักฐานคืนใหผูแจง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 
 

 
 
 
 
 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การแจงการยายเขา 

      ↓ 

รับคำรอง
1 นาที

     ↓ 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ
2 นาที

  ↓ 

ลงรายการการยายเขาในระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 
3 นาที
  ↓ 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง
1 นาที
↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
2 นาที

↓ 

มอบสำเนาทะเบียนบานและเอกสารท่ีเกี่ยวของคืนผูยื่นคำรอง 
1 นาที

โดยไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
รวม 6 ข้ันตอน ใชเวลา 10 นาที 

 



๑๙ 
 

พ.ร.บ การทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ระเบียบขอ ๘๙  

 
 
 
 
 

การแจงยายออก 
หลักเกณฑ์ 

เมื่อผูอยูในบานยายที่อยูจากบาน ใหเจาบานแจงการยายออกภายในสิบหาวันนับแตวันที่ผูอยูในบานยาย
ออก หากไมปฏิบัติตามการแจงยายออก  ๑๕  วันนับแตวันที่ยายเขาอยูในบานหากไมปฏิบัติตาม  เมื่อพน
กำหนดเวลาตามกฎหมายใหกำหนดคาธรรมเนียมดังตอไปน้ี 

๑.  การแจงหรือขอที่พนกำหนดเวลาตามกฎหมายไมเกินหกเดือน  คิดคาธรรมเนียม  ครั้งละ ๓๐ 
บาท 

๒.  การแจงหรือพนกำหนดเวลาตามกฎหมายเกินหกเดือนแตไมเกินหน่ึงป  คิดคาธรรมเนียม  ครั้งละ 
๕๐ บาท 

๓.  การแจงหรือขอที่พนกำหนดเวลาตามกฎหมายเกินหน่ึงป คิดคาธรรมเนียมเพ่ิมจาก  (๒)  แลวตอง
ไมเกิน  ๕๐๐  บาทเศษของเดือน  ถาเกินสบิหาวันใหนับเปนหน่ึงเดือน 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 

๑.  สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 
๒.  บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 
๓.  หนังสือมอบหมายจากเจาบาน (กรณีผูแจงยายไมใชเจาบาน) 
๔.  บัตรประจำตัวประชาชนของผูที่ไดรับมอบหมายจากเจาบาน (กรณมีอบหมาย) 
๕.  บัตรประจำตัวประชาชนของผูยายที่อยูกรณีแจงยายทีอ่ยูของตนเอง 

ขั้นตอนการติดตอ 
๑.  ย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่มีช่ืออยูในทะเบียนบาน (ถึงแมวาเจาบานไม

สามารถไปแจง ยายออกใหไดผูที่ยายอยูสามารถขอทำหนาที่เจาบานเพ่ือยายช่ือตนเองออกได 
๒.  นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการบุคคลที่จะยายออกลงรายการในใบแจงการยายที่อยู 

และจำหนาย รายการบุคคลที่ยายออกในทะเบียนบานและสำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) โดยจะประทับ
คำวา "ยาย" สีน้ำเงินไวหนารายการ ฯ และระบุวายายไปที่ใด 

๓.  นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจงคืนผูแจง พรอมทั้งใบแจงยายที่อยูตอนที่  ๑  และ  ๒  เพ่ือ
นำไปแจงยายเขาตอไป 
 

 



๒๐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การแจงการยายออก 

   ↓ 
รับคำรอง 
1 นาที 

  ↓ 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 

   ↓ 

ลงรายการการยายออกในระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 
3 นาที 

↓ 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 

↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 
 ↓ 



๒๑ 
 

มอบสำเนาทะเบียนบานและเอกสารท่ีเกี่ยวของคืนผูยื่นคำรอง 
1 นาที 

โดยไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
รวม 6 ข้ันตอน ใชเวลา 10 นาที 

 
ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ ระเบียบขอ 8๙ 

 

 
 
 
 

การแจงยายปลายทางอัตโนมัติ 
หลักเกณฑ์ 
 การแจงยายที่อยูปลายทาง  หมายความวา  การแจงการยายที่อยูโดยผูขอแจงยายสามารถไปขอแจง
ยายออกและขอแจงยายเขาตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ไปอยูใหม  โดยไมตองเดินทางไปยายออก  ณ  
สำนักทะเบียนเดิมที่มีช่ืออยูในทะเบียนบาน  กรณีผูยายที่อยูเปนผูเยาวใหบิดามารดาหรือผูปกครองโดยชอบ
ดวยกฎหมายเปนผูแจง 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 
 ๑.  สำเนาทะเบียนบาน  (ฉบับเจาบาน)  ของบานที่จะยายเขา 
 ๒.  บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบานที่จะยายเขา 
 ๓.  บัตรประจำตัวประชาชนของผูยายเขา  ผูยายเขาย่ืนคำรองดวยตนเอง 
 ๔.  กรณีเจาบานมาไมได  ตองมีหนังสือมอบอำนาจ  สำเนาบัตรประชาชนผูมอบ  และบัตรประจำตัว
ประชาชนผูรับมอบ 
 ๕.  คาธรรมเนียม  ๒๐  บาท 
ขั้นตอนในการติดตอ 
 ๑.  ย่ืนหลกัฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่จะยายเขา 
 ๒.  นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและลงรายการในใบแจงการยายที่อยู  (ท.ร.๖) ตอนที่  ๑  โดยให
ผูแจงลงลายมือช่ือในชองผูแจงยายออก  และชองผูแจงยายเขา  เสนอนายทะเบียนเซ็นอนุมัติ 
 ๓.  สงคืนสำเนาทะเบียนบานและบัตรประจำตัวประชาชนแกผูแจง 
 ๔.  ใหผูแจงยายเขาแจงเจาบานที่ยายออกนำสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานไปดำเนินการจำหนาย
ช่ือออกจากทะเบียนบาน  ณ  สำนักทะเบียนตนทางภายใน  ๑๕  วัน  นับแตวันยายออก 
 



๒๒ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การแจงยายปลายทางอัตโนมัติ 

  ↓ 
รับคำรอง 
1 นาที 
↓ 

ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 
↓ 

ลงรายการการแจงยายในระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 
3 นาที 
↓ 



๒๓ 
 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที  

↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 

↓ 

มอบสำเนาทะเบียนบานและเอกสารท่ีเกี่ยวของคืนผูยื่นคำรอง 
1 นาที 

 

โดยเรียกเก็บคาธรรมเนียม ๒๐ บาท 
รวม 6 ข้ันตอน ใชเวลา 10 นาที 

 

ระเบียนสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ขอ 90 

 

 
การยายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกลาง 

หลักเกณฑ์ 
 โดยปกติผูมีช่ือในทะเบียนบานกลางจะตองแจงยายออกดวยตนเอง  โดยแสดงหลักฐานที่สามารถ
พิสูจนยืนยันไดวาผูขอแจงยายเปนบุคคลคนเดียวกับผูที่มีช่ือในทะเบียนบานกลาง 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 
 ๑.  บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง 
 ๒.  บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบานยายเขา 
 ๓.  สูติบัตร  (กรณีเปนผูเยาว) ใหบิดาหรือมารดาหรือผูปกครองเปนผูแจงยายออก 
 ๔.  เอกสารอ่ืนๆ ทีท่างราชการออกให  (ถามี) 
 -  กรณีมีเหตุจำเปนไมสามารถแจงการยายออกดวยตนเอง  ใหมหีนังสือมอบหมายพรอมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผูมอบ  และบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบ 
ขั้นตอนการติดตอ 
 ๑.  ย่ืนเอกสารหลักฐาน 
 ๒.  ตรวจสอบเอกสาร  สอบสวนผูแจง/พยานใหการรับรอง 
 ๓.  บันทึกรายการยายออกจากบานกลางในฐานขอมูล 



๒๔ 
 

 ๔.  พิมพรายการบุคคลเขาทะเบียนบาน  (ฉบับเจาบาน) 
 ๕.  ตรวจสอบลงนาม  คืนหลักฐานผูแจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การยายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกลาง 

↓ 
รับคำรอง 
1 นาที 

↓ 

ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานของผูยื่นคำรอง 
3 นาที 
↓ 



๒๕ 
 

สอบสวนพยาน/ผูรับรอง 
4 นาที 
↓ 

ลงรายการแจงยายผูอยูในทะเบียนบานกลางในระบบฐานของงานทะเบียนราษฎร 
3 นาที 
↓ 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 
↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง  
2 นาที 
↓ 

มอบสำเนาทะเบียนบานและเอกสารท่ีเกี่ยวของคืนผูยื่นคำรอง 

โดยไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
                                       รวม 7 ข้ันตอน ใชเวลา 15 นาที 

 

ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 ขอ 85 

 

 
การขอหมายเลขประจำบาน 

หลักเกณฑ์ 
 บาน  หมายถึง  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางสำหรับใชเปนที่อยูอาศัยหรือสถานที่ประกอบการซึ่งมีเจา
บานครอบครอง  ใหทุกบานมีเลขหมายประจำบาน  บานใดยังไมมีเลขหมายประจำบานใหเจาบานแจงตอนาย
ทะเบียนเพ่ือขอเลขหมายประจำบานภายใน  ๑๕  วันนับแตบานสรางเสร็จ 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 
 ๑.  บัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบานผูย่ืนคำรอง 
 ๒.  ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร/หรือหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง  (กองชางออกให) 
 ๓.  แบบแปลนอาคาร  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง 
 ๔.  หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิในที่ดินที่ปลูกสราง  เชน  โฉนดที่ดิน/สัญญาซื้อขาย  สญัญาเชา 



๒๖ 
 

 ๕.  หนังสือยินยอมใหปลูกสรางบาน  (กรณสีิ่งปลูกสรางต้ังอยูบนที่ดินของผูอ่ืน)  โดยแนบสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของเจาของกรรมสิทธ์ิ 

๖.  ใบแจงเก่ียวกับบานหรืออาคาร  (ท.ร.๙)  ออกโดยกำนัน  ผูใหญบาน 
 ๗.  หนังสือรับรองการตรวจสภาพความเปนบาน 
 ๘.  ภาพถายบานหรือสิ่งปลูกสราง  พรอมทัง้ใหกำนัน  ผุใหญบานลงลายมือช่ือรับรองวาเปนภาพถาย
บานหรือสิ่งปลูกสรางที่จะขอเลขที่บานใหมจริง 
 ๙.  กรณีเจาบานไมสามารถมาดำเนินการดวยตนเองได  ใหมีหนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
ขั้นตอนการติดตอ 
 ๑.  ย่ืนเอกสารหลักฐาน 
 ๒.  ตรวจสอบเอกสาร 
 ๓.  กำหนดหมายเลขประจำบาน 
 ๔.  บันทึกรายการในฐานขอมูล 
 ๕.  จัดทำทะเบียนบาน 
 ๖.  นายทะเบียนลงนาม  มอบเอกสารทะเบียนบาน 
ขอควรรูเก่ียวกับการขอเลขที่บาน 
 ๑.  บานที่ปลูกสรางไวนานแลวแตยังไมมีเลขที่บาน  เจาบานสามารถขอเลขท่ีบานและสมุดทะเบียน
บานได 
 ๒.  การปลูกสรางบานในเขตทองที่ที่ประกาศใชกฎหมายวาดวยการควบคุมการกอสรางอาคาร  
จะตองแจงขออนุญาตปลูกสรางอาคาร  กรณีไมขออนุญาตปลูกสรางนายทะเบียนจะกำหนดเลขท่ีบานและ
จัดทำทะเบียนบานช่ัวคราวให  ซึ่งการแกไขทะเบียนบานช่ัวคราวใหเปนทะเบียนบานปกติน้ันจะทำไดโดย
เจาของบานจะตองไปทำเรื่องการอนุญาตปลูกสรางอาคารใหเรียบรอยแลวจึงนำหลักฐานไปย่ืนคำรองตอนาย
ทะเบียนเพ่ือขอแกไขทะเบียนบาน 
 ๓.  บานที่ปลูกสรางโดยการบุกรุกที่สาธารณะหรือปลูกในพ้ืนที่ปาสงวน  สามารถขอเลขที่บานและ
สมุดทะเบียนบานไดแตจะเปนทะเบียนบานช่ัวคราว 
 ๔.  การไมแจงขอเลขที่บานภายใน  ๑๕  วัน  นับแตวันทีป่ลูกสรางบานเสร็จเปนความผิดมีโทษปรับ
ไมเกิน  ๑,๐๐๐  บาท 
 
 

การและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การขอเลขหมายประจำบาน 

↓ 
รับคำรอง 



๒๗ 
 

1 นาที 
↓ 

ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 

                                                            ↓ 

ตรวจสอบสภาพบาน 
5 นาที 

 ↓                                    

ลงรายการในระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 
3 นาที 
↓  

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 
↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 

↓ 

มอบสำเนาทะเบียนบาน และเอกสารท่ีเกี่ยวของคนืผูยื่นคำรอง 
1 นาที 

                                       ไมเรยีกเก็บคาธรรมเนียม                           
                                 รวม 7 ข้ันตอน ใชเวลา 15 นาที 
 พ.ร.บ การทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 มาตรา 4,34 และ 46  
ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ.3535 ขอ 32 
 
 
 
 

การแกไขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 
หลักเกณฑ์ 



๒๘ 
 

 เอกสารทะเบียนราษฎร ไดแก ทะเบียนบาน ทะเบียนบานกลาง สูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนคนเกิด 
ทะเบียนคนตาย ทะเบียนประวัติคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยและเอกสารการทะเบียนราษฎรอ่ืน 
ผูย่ืนคำรอง 
          - เจาบาน 
          - เจาของรายการ 
          - ผูปกครอง (กรณียังไมบรรลุนิติภาวะ) 
          - ผูที่ไดรับมอบหมายจากเจาบาน หรือเจาของประวัติ 
สถานทียื่่นคำรอง 
          สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนทองถิ่น แหงใดก็ได 
หลักฐานประกอบการพิจารณา 
          ๑.  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวอ่ืนที่ราชการออกใหซึ่งมีรูปถายและเลขประจำตัว
ประชาชนของผูย่ืนคำรอง 
          ๒.  เอกสารการทะเบียนราษฎรที่ประสงคจะใหแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
          ๓.  เอกสารราชการที่มีสาระสำคัญเก่ียวกับรายการท่ีขอแกไขเปลี่ยนแปลง ไมวาเอกสารดังกลาว จะ
จัดทำกอนหรือหลังเอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีขอแกไซเปลี่ยนแปลงก็ได เชน ใบสำคัญการเปลี่ยนช่ือ 
ใบสำคัญการจดทะเบียนช่ือสกุล ทะเบียนบานฉบับกอนการใหเลขประจำตัวประชาชน หนังสือสำคัญการแปลง
สัญชาติ ผลการตรวจพิสูจนสารพันธุกรรมหรือดีเอ็นเอ เปนตน 
          ๔.  หนังสือมอบอำนาจ และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวอ่ืนที่ราชการออกให ซึ่ง
มีรูปถายและเลขประจำตัวประชาชนที่ลงช่ือรับรองสำเนาถูกตองของผูมอบอำนาจ ในกรณีเจาของรายการมอบ
อำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 
          ๕.  หลักฐานการเปนผูปกครองตามกฎหมายวาดวยการคุมครองเด็ก ในกรณีเจาของรายการ ที่ขอ
แกไขเปลี่ยนแปลงเปนผูเยาวและผูย่ืนคำรองไมใชบิดาหรือมารดาของผูน้ัน  หรือ 
          ๖.  คำสั่งศาลแตงต้ังผูพิทักษหรือผูอนุบาล ในกรณีเจาของรายการที่ขอแกไขเปลี่ยนแปลงเปน คน
เสมือนไรความสามารถ หรือคนไรความสามารถ แลวแตกรณี กรณีผูขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการไมมีเอกสาร
ราชการ ใหนายทะเบียนเรียกสอบพยานบุคคลที่นาเช่ือถือใหไดขอเท็จจริงเก่ียวกับเรื่องที่ขอใหนายทะเบียน
ดำเนินการตามความเหมาะสม 
การดำเนินงานของสำนักทะเบียน 
         ๑. เมื่อนายทะเบียนไดรับคำรองพรอมพยานหลักฐานครบถวนแลว ใหตรวจสอบความถูกตองของคำ
รองและพยานหลักฐานของผูรอง แลวรวบรวมเสนอนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแลวแตกรณี 
เพ่ือพิจารณาและมีคำสั่งตอไป ทั้งน้ี หากการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสาร การทะเบียนราษฎร ไมอาจ
ดำเนินการไดแลวเสร็จในวันที่ผูรองย่ืนคำรอง ใหนายทะเบียนออกใบรับคำรองมอบใหผู ย่ืนคำรองไวเปน
หลักฐาน 
         ๒. กรณีนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น แลวแตกรณี มีคำสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ
ตามคำรอง ใหนายทะเบียนดำเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็วและแจงผูรองใหติดตอขอรับเอกสารการทะเบียน



๒๙ 
 

ราษฎรท่ีไดแกไขเปลี่ยนแปลงรายการแลว หากเอกสารการทะเบียนราษฎรที่ขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการเปน
เอกสารที่จัดทำหรือมีสำเนาคูฉบับจัดเก็บไวที่สำนักทะเบียนอ่ืน ใหนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น 
แลวแตกรณี สำเนาเอกสารการทะเบียนราษฎรที่มี การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการแจงไปยังสำนักทะเบียนที่
เก่ียวของเพ่ือดำเนินการแกไขรายการใหถูกตองตรงกัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๐ 
 

 
 
 
 
 
 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 

 
รับคำรอง 
1 นาที 
↓ 

ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 
↓ 

ลงรายการแกไขลงในระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 
2 นาที 

↓ 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 

↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
 1 นาที 

↓ 

มอบสำเนาทะเบียนบานและเอกสารท่ีเกี่ยวของใหแกผูยื่นคำรอง 
1 นาที 

 
ไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

                                      รวม 6 ข้ันตอน ใชเวลา 8 นาที 
 



๓๑ 
 

ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม
(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2551 ขอ 115 (1) (2) 

 
 
 
 

การตรวจ  คัด  และรับรองสำเนารายการทะเบียนราษฎร 
หลักเกณฑ์ 
 ผูมีสวนไดเสีย  ไดแก  เจาบานผูมีช่ือและรายการในเอกสารทะเบียนราษฎรบุคคลหรือนิติบุคคลท่ีมี
สวนไดเสียเก่ียวกับเอกสารทะเบียนราษฎรไมวาทางตรงหรือทางออม  เปนผูแจงที่ฝายทะเบียนสำนักงานเขตที่
เก็บเอกสารทะเบียนราษฎรน้ัน 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 
 ๑.  บัตรประจำตัวผูแจง 
 ๒.  หลักฐานแสดงวาเปนผูมีสวนไดเสีย  เชน  หนังสือนิติกรรม  สัญญาตางๆ  คำสั่งศาล  ใบแตทนาย  
หนังสือมอบอำนาจจากคูความ  เปนตน 
 ๓. บัตรประจำตัวทนายความ  หรือใบอนุญาตเปนทนายความ  (กรณีย่ืนขอในฐานะทนายความ) 
ขั้นตอนการติดตอ 
 ๑.  ย่ืนหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่จะขอเอกสาร  การตรวจ  คัด  และรับรองสำเนารายการ
ทะเบียนราษฎร 
 ๒.  นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน  และลงรายการในการขอเอกสาร  โดยใหผูขอลงลายมือช่ือในคำ
ขอพรอมเอกสารที่เตรียมมาทั้งหมด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๒ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การตรวจ คัดและรับรองสำเนารายการทะเบียนราษฎร 

↓ 
รับคำรอง 
1 นาที 

↓ 

ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 
↓ 

ดำเนินการคดัและรับรองสำเนารายการในฐานขอมลูงานทะเบียนราษฎร 
2 นาที 

↓ 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 
↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
1 นาที 

↓ 

มอบเอกสารท่ีผูรองยื่นขอคัดและรับรองรายการทะเบียนราษฎร 



๓๓ 
 

1 นาที 
 

โดยเรียกเก็บคาธรรมเนียม 10 บาท 
รวม 6 ข้ันตอน ใชเวลา 8 นาที 

 

ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535  
ขอ 124,125,126 และ 127 

 
 
 
 
 

การจำหนายชือ่และรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน 
หลักเกณฑ์ 
 การจำหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานมีหลายกรณี  ไดแก 
 ๑.  ผูมีช่ือในทะเบียนบานถึงแกความตาย 
 ๒.  กรณีบุคคลมีช่ือซ้ำในทะเบียนบานเกินกวา  ๑  แหง 
 ๓.  กรณีบุคคลมีช่ือในทะเบียนบานโดยมิชอบดวยกฎหมายและระเบียบ 
เอกสารที่ใชในการติดตอ 
 ๑.  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่มีรายการบุคคลช่ือซ้ำเกินกวา  ๑  แหง  หรือบุคคลที่มีช่ือใน
ทะเบียนบานโดยมิชอบ  หรือบุคคลที่ตายไปนานแลว  หรือบุคคลที่ตายในตางประเทศ 
 ๒.  บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบานหรือผูแจง 
 ๓.  ใบมรณบัตร  (ถามี) 
 ๔.  หลักฐานการตายซึ่งออกโดยสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ  หรือหลักฐานการ
ตายที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศน้ันซึ่งไดแปลและรับรองวาถูกตองโดยกระทรวงการตางประเทศ 
ขั้นตอนในการติดตอ 
 ๑.  ย่ืนเอกสารหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่ปรากฏรายการบุคคลที่ตองการจำหนายช่ือออกจาก
ทะเบียนบาน 
 ๒.  นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานสอบสวนเจาบานและพยานบุคคลที่นาเช่ือถือใหปรากฏขอเท็จจริง 
 ๓.  รวบรวมหลักฐานเสนอผูมีอำนาจในการอนุมัติแลวจำหนายช่ือออกจากทะเบียนบาน 
 ๔.  คืนหลักฐานแกผูแจง 
 

 



๓๔ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การจำหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน 

↓ 
 

รับคำรอง 
1 นาที 
↓ 

ตรวจสอบหลักฐานและเอกสารของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 

↓ 
ลงรายการการจำหนายและรายการบุคคลออกจากระบบฐานงานทะเบียนราษฎร 

3 นาที 
↓ 

สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 
1 นาที 

↓ 



๓๕ 
 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของของผูยื่นคำรอง 
2 นาที 

↓ 
มอบสำเนาทะเบียนบานและเอกสารท่ีเกี่ยวของคืนแกผูยืนคำรอง 

1 นาที 
 

ไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
                                       รวม 6 ข้ันตอน ใชเวลา 10 นาที 
 

ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2551 ขอ 109 

 

 

 
 

การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบยีนบาน 
หลักเกณฑ์ 
 การเพ่ิมช่ือและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานมีหลายกรณี  ไดแก 
 ๑.  กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อป  พ.ศ. ๒๔๙๙  (จะตองเปนผูเกิดกอนวันที่  ๑  
มิถุนายน  ๒๔๙๙) 
 ๒.  กรณีเพ่ิมช่ือตามเอกสารทะเบียนราษฎรแบบเดิมที่ยังไมมีเลขประจำตัวประชาชน  ไดแก  สูติบัตร  
ใบแจงการยายที่อยู  และทะเบียนบาน 
 ๓.  กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเดินทางกลับจากตางประเทศ  หรือเกิดในตางประเทศแลวเดินทางกลับเขา
มาในประเทศไทย  ทั้งที่มีหลักฐานแสดงวาเปนคนไทยและไมมีหลักฐาน 
 ๔.  กรณีอางวาเปนคนไทยแตไมมีหลักฐานเอกสารมาแสดง 
 ๕.  กรณีเด็กอนาถา  ซึ่งอยูในความอุปการะของบุคคล  หนวยงานเอกชน  หรือหนวยงานของรัฐ 
 ๖.  กรณีบุคคลที่ลงรายการในทะเบียนบานวา  “ตาย”  หรือ  “จำหนาย”  มาขอเพ่ิมช่ือ 
 ๗.  กรณคีนตางดาวที่มีใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว 
 ๘.  กรณคีนตางดาวที่ไดรับอนุญาตใหมีถิ่นที่อยูในประเทศไทย 
 ๙.  กรณทีี่ไมมสีัญชาติไทยแตตอมาไดรับสัญชาติไทย 



๓๖ 
 

 ๑๐.  กรณีคนตางดาวที่เขามาในราชอาณาจักรไทย  โดยไดรับการผอนผันเปนกรณีพิเศษหรือไมไดรับ
อนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง  รวมทั้งผูเกิดในราชอาณาจักรไทย  ซึ่งไมไดสัญชาติไทย   
ผูมีหนาที่แจง   

ไดแก  เจาบาน  หรือผูขอเพ่ิมช่ือ  บิดา  หรือมารดา  กรณีผูขอเพ่ิมช่ือเปนผูเยาว  หรือผูอุปการะเลี้ยง
ดูกรณีเด็กอนาถา 
สถานทีย่ื่นคำรอง 
 ไดแก  สำนักทะเบียนอำเภอ  หรือสำนักทะเบียนทองถิ่นที่ผูขอเพ่ิมช่ือมีภูมิลำเนาอยูในปจจุบัน  เวน
แต 
 ๑.  กรณีเพ่ิมช่ือตามสูติบัตรแบบเดิม  ใหย่ืนคำรองที่สำนักทะเบียนที่ออกสูติบัตรฉบับน้ัน 
 ๒.  กรณีเพ่ิมช่ือตามแบบใบแจงการยายที่อยูใหย่ืนคำรองที่สำนักทะเบียนที่ประสงคจะขอเพ่ิมช่ือ 
 ๓.  กรณีเพ่ิมช่ือตามทะเบียนบานแบบเดิม  ใหย่ืนคำรองที่สำนักทะเบียนที่เคยมีช่ืออยูในทะเบียนบาน
ครั้งสุดทาย 
 ๔.  กรณีเพ่ิมช่ือของผูที่ลงรายการจำหนายหรือตายไวแลว  ใหย่ืนคำรองที่สำนักทะเบียนที่ผูนั้นเคยมี
ช่ือในทะเบียนบานกอนถูกจำหนายรายการ 
เอกสารที่ใชในการติดตอ  แบงออกเปน  ๒  กรณี 
กรณีมีหลักฐานมาแสดง 
 ๑.  บัตรประจำตัวเจาบานหรือผูแจง 
 ๒.  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
 ๓.  รูปถายผูขอเพ่ิมช่ือ  ๑  รูป  (กรณีผูขอเพ่ิมช่ืออายุเกิน  ๗  ป) 
 ๔.  ทะเบียนบานหรือสำเนาทะเบียนบานฉบับป  พ.ศ.๒๔๙๙ , พ.ศ.๒๕๑๕  หรือ  พ.ศ.๒๕๒๖ 
 ๕.  ใบสูติบัตร  (แบบเดิมซึ่งไมมีเลขประจำตัวประชาชน) 
 ๖.  ใบแจงการยายที่อยู  (แบบเดิมซึ่งไมมีเลขประจำตัวประชาชน) 
 
กรณีไมมีหลักฐานมาแสดง 
 ๑.  บัตรประจำตัวเจาบานหรือผูแจง 
 ๒.  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
 ๓.  รูปถายของผูขอเพ่ิมช่ือ  ๑  รูป  (กรณผีูขอเพ่ิมช่ืออายุเกิน  ๗  ป) 
 ๔.  บัตรประจำตัวบิดา  มารดา  (ถามี) 
 ๕.  บัตรประจำตัวพยานบุคคลที่ใหการรับรอง 
 ๖.  เอกสารประกอบ  เชน  หลักฐานการศึกษา  (ถาม)ี  ส.ด.๙  (ถาม)ี 
 
ขั้นตอนในการติดตอ 
 ๑.  การย่ืนเอกสารและหลักฐาน 



๓๗ 
 

- กรณีมีหลักฐานมาแสดงใหย่ืนตอนายทะเบียนทองที่ที่ผูรองขอเพิ่มช่ือปรากฏรายการในเอกสาร   
น้ันๆ 

      - กรณีไมมหีลักฐานมาแสดงใหย่ืนตอนายทะเบียนทองที่ที่ผูรองอาศัยอยูในปจจุบัน 
 ๒.  นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน 
 ๓.  ตรวจสอบรายการในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎร 
 ๔.  สอบสวนพยานบุคคลใหการรับรอง 
 ๕.  บันทึกขอมูลเก่ียวกับตัวบุคคลที่ขอเพ่ิมช่ือ  ผูแจง  และพยานบุคคลที่ใหการรับรองและใหบุคคล
ดังกลาวลงลายมือช่ือหรือพิมพลายน้ิวมือตามแบบ  ท.ร.๒๕ 
 ๖.  รวบรวมหลักฐานเสนอผูมีอำนาจอนุมัติในการเพ่ิมช่ือในทะเบียนบาน 
 ๗.  คืนหลักฐานใหแกผูแจง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การเพิ่มช่ือและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 

↓ 
รับคำรอง 
1 นาที 

↓ 



๓๘ 
 

ตรวจสอบหลักฐานและเอกสารของผูยื่นคำรอง 
7 นาที 

↓ 
สอบสวนพยานบุคคลและผูรับรอง 

20 นาที 
↓ 

ลงรายการในการเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานลงในฐานงานทะเบียนราษฎร 
5 นาที 

↓ 
สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง 

1 นาที 
↓ 

สแกนเอกสารที่เกี่ยวของกับผูยื่นคำรอง 
10 นาที 

↓ 

มอบสำเนาทะเบียนบานและเอกสารท่ีเกี่ยวของคืนแกผูยื่นคำรอง 
1 นาที 

 
ไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

รวม 6 ข้ันตอนใชเวลา 45 นาที 
 

ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร  พ.ศ.2535  
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2551 ขอ 93 
 
 
 

บทที่  ๔ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ที่ งานบริการท่ีเลือก ขั้นตอนการดำเนนิการ ระยะเวลาที่ใหบริการ 
๑. การแจงเกิด ๑. รับคำรอง  (1 นาที) 

๒. ตรวจสอบเอกสาร ( 2 นาที) 
๓. ลงรายการในฐานชอมูล (5 นาที) 

๑๕  นาท ี



๓๙ 
 

๔. สงประมวลผลสำนักทะเบียนกลาง ( 1 นาที) 
5.สแกนเอกสาร (5 นาท)ี 
6 มอบสูติบัตรคืนผูแจง (1 นาที) 

๒. การแจงตาย ๑. รับคำรอง (1 นาท) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (2 นาที) 
๓. ลงรายการในมรณบัตร (5 นาที) 
๔. สงประมวลผลสำนักทะเบียนกลาง (1 นาที) 
5. สแกนเอกสาร (5 นาท)ี 
6.มอบใบมรณบัตรคืนผูแจง (1 นาที) 

๑๕  นาท ี

๓. การแจงยายเขา ๑. รับคำรอง (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (2 นาที) 
3 ลงรายการยายเขา (3 นาท)ี 
4.สงประมวลผลสำนักทะเบียนกลาง (1 นาที) 
5.สแกนเอกสาร (2 นาท)ี 
6.มอบสำเนาทะเบียนบานคืนผูแจง  (1 นาที) 
 

๑๐  นาท ี

๔. การแจงยายออก ๑. รับคำรอง (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร ( 2 นาที) 
๓. ลงรายการในใบแจงยายทีอ่ยู (3 นาท ี
๔. สงประมวลผลเขาสำนักทะเบียนกลาง (1 นาที) 
๕. สแกนเอกสาร (2 นาท)ี 
๖. มอบสำเนาทะเบียนบาน (1 นาที) 

๑๐  นาท ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ที่ งานบริการท่ีเลือก ขั้นตอนการดำเนนิการ ระยะเวลาที่ใหบริการ 
๕. การแจงยายปลายทาง

อัตโนมัติ 
๑. รับคำรอง (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (2 นาที) 
๓. ลงรายการแจงยาย (3 นาที) 
4. สงประมวลผลสำนักทะเบียนกลาง (1 นาที) 
5. สแกนเอกสาร ( 2 นาที) 

๑๐  นาท ี



๔๐ 
 

6.มอบสำเนาทะเบียนบาน ( 1 นาท)ี 
๖. การยายช่ือและรายการ

บุคคลออกจากทะเบียน
บานกลาง 

๑. รับคำรอง  (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (3 นาที) 
๓. สอบสวนผูแจง/พยานผูใหการรับรอง
(4นาที) 
4. ลงรายการยาย (3 นาท)ี 
5. สงประมวลผลสำนักทะเบียนกลาง( 1 นาที) 
6. สแกนเอกสาร (2 นาท)ี 
7.มอบสำเนาทะเบียนคืนผูแจง ( 1 นาที) 

๑๕  นาท ี

๗. การขอเลขหมายประจำ
บาน 

๑. รับคำรอง (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (2 นาที) 
3.ตรวจสภาพบาน(5 นาที) 
4.ลงรายละเอียดบานในระบบ  (3นาท)ี 
5.สงประมวลผล (1นาที) 
6.สแกนเอกสาร (2 นาท)ี 
7.มอบสำเนาทะเบียนบานคือผูแจง (1นาท)ี 
 

๑๕  นาท ี

๘. การขอแกไข
เปลี่ยนแปลงรายการใน
เอกสารทะเบียนบาน 

๑. รับคำรอง (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (2 นาที) 
๓. ลงรายการแกไขในระบบ (2 นาที) 
๔. สงประมวลผลเขาสวนกลาง (1 นาที) 
๕. สแกนเอกสร (1 นาที) 
6.มอบสำเนาทะเบียนบานคืนผูแจง (1นาที) 

๘  นาท ี

๙. การตรวจคัดและรับรอง
รายการทะเบียนจาก
ฐานขอมูล 

๑. รับคำรอง (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (2 นาที) 
๓. คัดรับรองรายการ (2 นาที) 
4. สงประมวลผล (1 นาที) 
5.สแกนเอกสาร ( 1 นาที) 
6 มอบสำเนาทะเบียนบาน (1 นาที) 

๘  นาท ี

 

๑๐. เพ่ิมช่ือและรายการ
บุคคลในทะเบียนบาน 

๑. รับคำรอง  (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (7 นาที) 
๓. สอบสวนพยานบุคคลและผูรับรอง 

๔๕  นาท ี



๔๑ 
 

(20นาที) 
๔. ลงรายการเพ่ิมช่ือในฐานขอมูล (5 นาที) 
๕. สงประมวลผล (1 นาท)ี 
๖. สแกนเอกสารที่เก่ียวของ (10 นาที) 
7.มอบสำเนาทะเบียนบานคืนผูแจง (1 นาที) 

๑๑. การจำหนายช่ือและ
รายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบาน 

๑. รับคำรอง (1 นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร (2 นาที) 
3.ลงรายการจำหนาย  (3 นาที) 
4.สงประมวลผล (1 นาท)ี 
5สแกนเอกสาร (2นาท)ี 
6.มอบสำเนาทะเบียนบานคืนผูแจง (1 นาที) 

๑๐  นาท ี

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทที่  ๕ 
เทคนิคและขอควรระวังในการปฏิบัติงาน 

๕.๑  เทคนคิในการปฏิบัติงาน 
 - รับเอกสาร  และตรวจสอบเอกสารวามีความถูกตองหรือไม 
 - หากเห็นวาเอกสารถูกตอง  ใหบัตรคิว  รอรับบริการ  หากไมถูกตอง  ช้ีแจงใหนำเอกสารมาเพ่ิมเติม 
 - จัดสงเอกสารใหกับเจาหนาที่ปฏิบัติงาน  เพ่ือใหบริการประชาชน 
 - กรณีเปนเรื่องที่มีความยุงยาก  ซับซอน  ตองมีการสอบสวน  ไมสามารถใหบริการแลวเสร็จภายใน
วันเดียว  จะออกใบนัดใหกับผูมารับบริการเพ่ือนัดหมายในวันถัดไป 

 
 
 
ที งานบริการท่ีเลือก    ขั้นตอนการดำเนนิการ  ระยะเวลาท่ีใหบริการ 



๔๒ 
 

 - ผูชวยนายทะเบียนตรวจสอบความถูกตองของเอกสารกอนสงมอบใหกับผูรับบริการ 
๕.๒  ขอควรระวังในการปฏิบัติงาน 
 ขอควรระวังในการปฏิบัติงาน  ดานงานทะเบียนราษฎร  ผูมาติดตอราชการไมบอกขอเท็จจริงใหกับ
เจาหนาที่  เชน  การแจงการเกิด  หรือการแจงการตาย  การแจงยายทีอ่ยูเปนตน 
 

บทที่  ๖ 
ปัญหา  อุปสรรค  และขอเสนอแนะ 

๑.  ปัญหาอุปสรรค 
 ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานดานทะเบียนราษฎรเกิดจากหลายปจจัยประกอบกัน  ไมวาจะ
เปนดานนโยบาย  การบริหาร  การจัดการระบบปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร  ดานบุคลากร  และดานการ
ปฏิบัติงาน 
 จึงสรุปปญหาและอุปสรรคทีเ่กิดขึ้นจากการปฏิบัติงานไดดังน้ี 
 ๑.๑  ผูปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร  ยังไมเขาใจในระเบียบ  กฎหมายดีพอ  จึงทำใหบางครั้งปฏิบัติไม
ถูกตอง 
 ๑.๒  ประชาชนผูมาติดตอราชการไมเขาใจในข้ันตอนและเอกสารในการติดตอราชการ  ทำใหการ
ติดตอราชการมีปญหา  และเกิดความลาชาในการติดตอราชการ 
 ๑.๓  เจาหนาที่ขาดความรอบครอบในการปฏิบัติงาน  ทำใหเอกสารเกิดความผิดพลาดขึ้นได 
๒.  แนวทางแกไขปัญหาและอุปสรรค 
 จากปญหาและอุปสรรคที่ไดกลาวไวในขอ  ๑  ขางตนแลว  ควรใหผูปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรไดเขา
รับการศึกษาอบรมเพ่ิมเติมความรู  และมีการประชาสัมพันธขั้นตอนในการติดตอราชการใหกับประชาชนผูมาร
ติดตอราชการอยางสม่ำเสมอ 
๓.  ขอเสนอแนะเพื่อการพฒันางานหรือปรับปรุงงาน 
 ขอเสนอแนะเพ่ือการพัฒนางานหรือปรับปรุงงานดานงานทะเบียนราษฎร  คือ  ผูปฏิบัติงานหรือ
บุคลากรควรศึกษาระเบียบ  กฎหมายในการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร  เพ่ือเปนการพัฒนาทักษะ  ความรู  
ความสามารถขั้นพ้ืนฐานใหกับตนเอง  รวมท้ังการศึกษาระเบียบ  ขอบังคับ  ที่เก่ียวกับการปฏิบัติงานดานงาน
ทะเบียนราษฎร  เพ่ือใหงานในสวนที่ตนเองรับผิดชอบเปนไปดวยความถูกตอง  เพ่ือความสะดวก  รวดเร็ว
ย่ิงขึ้นในการใหบริการประชาชน  และทำใหการปฏิบัติงานของบุคลากรมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  และ
นำไปสูการพัฒนาองคกรใหเปนองคกรช้ันนำ 
 

 
อัตราคาธรรมเนียมและคาปรับความผิดตามพระราชบญัญัติการทะเบียนราษฎร 

 
การแจงการเกิด  ภายใน  ๑๕  วัน  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน  ๑,๐๐๐  บาท 
การแจงการยายเขา  ภายใน  ๑๕  วัน  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน  ๑,๐๐๐  บาท 



๔๓ 
 

การแจงการยายออก  ภายใน  ๑๕  วัน  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน  ๑,๐๐๐  บาท 
การแจงการตาย  ภายใน  ๒๔  ช่ัวโมง  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน  ๑,๐๐๐  บาท 
การแจงการเกิดตางทองที่  คาธรรมเนียม  ๒๐  บาท 
การแจงการตายตางทองที่  คาธรรมเนียม  ๒๐  บาท 
การแจงการยายที่อยูปลายทางอัตโนมัติ  คาธรรมเนียม  ๒๐  บาท 
การขอคัดสำเนา  หรือคัดและรับรองสำเนารายการทะเบียน  ฉบับละ  ๑๐  บาท 
การขอคัดสำเนา  หรือคัดและรับรองสำเนารายการขอมูลทะเบียนประวัติราษฎร  ฉบับละ  ๒๐  บาท 
การขอคัดสำเนาทะเบียนบาน  (ฉบับเจาบาน)  ฉบับละ  ๓๐  บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่  สำนักงาน

เทศบาลตำบลโนนแดง   โทร. ๐-๔๔๔๗-๕๐๗๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๔ 
 

 
 

บทท่ี 7 
ระเบียบกฎหมายที่ใชในการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

พระรำชบัญญัติ 
กำรทะเบียนรำษฎร 

พ.ศ. ๒๕๓๔ 
   

 
ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ให้ไว้ ณ วันที่ ๑๔ พฤศจิกำยน พ.ศ. ๒๕๓๔ 
เป็นปีที่ ๔๖ ในรัชกำลปัจจุบัน 

 
พระบำทสมเด็จพระปรมินทรมหำภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมรำชโองกำรโปรดเกล้ำฯ 

ให้ประกำศว่ำ 
 
โดยที่เป็นกำรสมควรปรับปรุงกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร 
 
จึงทรงพระกรุณำโปรดเกล้ำฯ ให้ตรำพระรำชบัญญัติขึ้นไว้โดยค ำแนะน ำและยินยอม

ของสภำนิติบัญญัติแห่งชำติ ดังต่อไปนี้ 
 
มำตรำ ๑  พระรำชบัญญัตินี ้เรียกว่ำ “พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร 

พ.ศ. ๒๕๓๔” 
 
มำตรำ ๒๑  พระรำชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก ำหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วัน

ถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป 
 
มำตรำ ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๔๙๙ 
(๒) ประกำศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๓๔ ลงวันที่ ๓๑ ตุลำคม พ.ศ. ๒๕๑๕ 
 
มำตรำ ๔  ในพระรำชบัญญัตินี้ 
“กำรทะเบียนรำษฎร” หมำยควำมว่ำ งำนทะเบียนต่ำง ๆ ตำมพระรำชบัญญัตินี้ 

รวมทั้งกำรจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร 
“ข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร” หมำยควำมว่ำ ข้อมูลตัวบุคคลเกี่ยวกับ ชื่อ ชื่อสกุล 

เพศ วันเดือนปีเกิดและตำย สัญชำติ ศำสนำ ภูมิล ำเนำ สถำนะกำรสมรส วุฒิกำรศึกษำ ชื่อบิดำ
มำรดำหรือผู้รับบุตรบุญธรรม ชื่อคู่สมรส และชื่อบุตร และข้อมูลอ่ืนที่จ ำเป็นเพ่ือกำรด ำเนินงำน
ทะเบียนต่ำง ๆ ในพระรำชบัญญัตินี้ 

“เลขประจ ำตัว” หมำยควำมว่ำ เลขประจ ำตัวประชำชนที่นำยทะเบียนออกให้แก่
บุคคลแต่ละคน 

                                                 
๑ รำชกิจจำนุเบกษำ เล่ม ๑๐๘/ตอนท่ี ๒๐๓/ฉบับพิเศษ หน้ำ ๙๗/๒๒ พฤศจิกำยน ๒๕๓๔ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

“บ้ำน” หมำยควำมว่ำ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้ำงส ำหรับใช้เป็นที่อยู่อำศัย ซึ่ งมี
เจ้ำบ้ำนครอบครอง และให้หมำยควำมรวมถึงแพ หรือเรือซึ่งจอดเป็นประจ ำและใช้เป็นที่อยู่ประจ ำ 
หรือสถำนที่ หรือยำนพำหนะอ่ืนซึ่งใช้เป็นที่อยู่อำศัยประจ ำได้ด้วย 

“ทะเบียนบ้ำน” หมำยควำมว่ำ ทะเบียนประจ ำบ้ำนแต่ละบ้ำนซึ่งแสดงเลขประจ ำ
บ้ำน และรำยกำรของคนท้ังหมดผู้อยู่ในบ้ำน 

“ทะเบียนคนเกิด” หมำยควำมว่ำ ทะเบียนซึ่งแสดงรำยกำรคนเกิด 
“ทะเบียนคนตำย” หมำยควำมว่ำ ทะเบียนซึ่งแสดงรำยกำรคนตำย 
“ทะเบียนบ้ำนกลำง” หมำยควำมว่ำ ทะเบียนซึ่งผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง

ก ำหนดให้จัดท ำขึ้นส ำหรับลงรำยกำรบุคคลที่ไม่อำจมีชื่อในทะเบียนบ้ำน 
“เจ้ำบ้ำน” หมำยควำมว่ำ ผู้ซึ่งเป็นหัวหน้ำครอบครองบ้ำนในฐำนะเป็นเจ้ำของ 

ผู้เช่ำ หรือในฐำนะอ่ืนใดก็ตำม 
ในกรณีที่ไม่ปรำกฏเจ้ำบ้ำน หรือเจ้ำบ้ำนไม่อยู่ ตำย สูญหำย สำบสูญ หรือไม่สำมำรถ

ปฏิบัติกิจกำรได้ให้ถือว่ำผู้มีหน้ำที่ดูแลบ้ำนในขณะนั้นเป็นเจ้ำบ้ำน 
“ผู้อยู่ในบ้ำน” หมำยควำมว่ำ ผู้ซึ่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน 
“อ ำเภอ” ให้หมำยควำมรวมถึงก่ิงอ ำเภอ 
“ท้องถิ่น” หมำยควำมว่ำ กรุงเทพมหำนคร เทศบำล เมืองพัทยำ และหน่วยกำร

ปกครองท้องถิ่นอ่ืนที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงโดยอนุมัติรัฐมนตรีก ำหนดให้เป็นท้องถิ่นตำม
พระรำชบัญญัตินี้ 

“นำยทะเบียน” หมำยควำมว่ำ นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนกลำง นำยทะเบียน
ประจ ำส ำนักทะเบียนกรุงเทพมหำนคร นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนจังหวัด นำยทะเบียนประจ ำ
ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนท้องถิ่น นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียน
สำขำ นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนเฉพำะกิจ และนำยทะเบียนผู้รับแจ้ง และให้หมำยควำม
รวมถึงผู้ซึ่งได้รับมอบอ ำนำจจำกนำยทะเบียนหรือผู้ช่วยนำยทะเบียน 

“นำยทะเบียนผู้รับแจ้ง” หมำยควำมว่ำ นำยทะเบียนอ ำเภอ นำยทะเบียนท้องถิ่น 
และผู้ซึ่งผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงได้ก ำหนดให้มีหน้ำที่เกี่ยวกับกำรแจ้งกำรเกิด กำรตำย กำรย้ำยที่
อยู่ กำรสร้ำงบ้ำนใหม่ กำรรื้อบ้ำน และกำรก ำหนดเลขประจ ำบ้ำน โดยได้ก ำหนดขอบเขตหน้ำที่
ดังกล่ำวไว้ 

“รัฐมนตรี” หมำยควำมว่ำ รัฐมนตรีผู้รักษำกำรตำมพระรำชบัญญัตินี้ 
 
มำตรำ ๕  ให้รัฐมนตรีมีอ ำนำจออกกฎกระทรวงก ำหนดหรือยกเว้นกำรปฏิบัติ

เกี่ยวกับกำรแจ้งกำรเกิด กำรแจ้งกำรตำย กำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ กำรส ำรวจตรวจสอบหรือปรับปรุง
กำรทะเบียนรำษฎร กำรจัดท ำทะเบียนประวัติ กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวหรือกำรอื่นใดอันเกี่ยวกับคน
ซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมกฎหมำยที่เก่ียวด้วยสัญชำติได้ 

กฎกระทรวงตำมวรรคหนึ่งจะก ำหนดค่ำธรรมเนียมที่จะเรียกเก็บไม่เกินอัตรำท้ำย
พระรำชบัญญัตินี้ไว้ด้วยก็ได้๒ 

 

                                                 
๒ มำตรำ ๕ วรรคสอง เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๓ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๖  ผู้มีส่วนได้เสียจะขอตรวจ หรือคัดส ำเนำรำยกำร หรือให้นำยทะเบียนคัด
และรับรองซึ่งส ำเนำทะเบียนบ้ำน ทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตำย ได้ที่ส ำนักทะเบียนในวันเวลำ
รำชกำร 

ควำมในวรรคหนึ่งให้ใช้บังคับกับกำรขอคัดส ำเนำ หรือคัดและรับรองส ำเนำรำยกำร
เกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวหรือรำยกำรทะเบียนรำษฎรอ่ืนที่จัดท ำตำมพระรำชบัญญัตินี้ส ำหรับคนซึ่งไม่มี
สัญชำติไทยด้วยโดยอนุโลม๓ 

เมื่อได้รับค ำขอตำมวรรคหนึ่งและวรรคสองแล้วให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรโดยเร็ว๔ 
 
มำตรำ ๗  ให้รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยและรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำร

ต่ำงประเทศรักษำกำรตำมพระรำชบัญญัตินี้  และให้มีอ ำนำจแต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่กับออก
กฎกระทรวงก ำหนดค่ำธรรมเนียมไม่เกินอัตรำท้ำยพระรำชบัญญัตินี้ ยกเว้นค่ำธรรมเนียมและก ำหนด
กิจกำรอื่นเพ่ือปฏิบัติกำรตำมพระรำชบัญญัตินี้  ทั้งนี้ ในส่วนที่เกี่ยวกับรำชกำรของกระทรวงนั้น 

กฎกระทรวง เมื่อได้ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำแล้วให้ใช้บังคับได้ 
 

หมวด ๑ 
ส ำนักทะเบียนและนำยทะเบียน 

   
 

มำตรำ ๘๕  ภำยใต้บังคับมำตรำ ๘/๑ ให้มีส ำนักทะเบียนตำมพระรำชบัญญัตินี้ ดังนี้ 
(๑) ส ำนักทะเบียนกลำง มีผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง รองผู้อ ำนวยกำรทะเบียน

กลำง และผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง เป็นนำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนกลำง มีหน้ำที่
รับผิดชอบและควบคุมกำรปฏิบัติงำนกำรทะเบียนรำษฎรทั่วรำชอำณำจักร 

(๒) ส ำนักทะเบียนกรุงเทพมหำนคร มีนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนคร และผู้ช่วยนำย
ทะเบียนกรุงเทพมหำนคร เป็นนำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนกรุงเทพมหำนคร มีหน้ำที่รับผิดชอบ
และควบคุมกำรปฏิบัติงำนกำรทะเบียนรำษฎรในเขตกรุงเทพมหำนคร 

(๓) ส ำนักทะเบียนจังหวัด มีนำยทะเบียนจังหวัดและผู้ช่วยนำยทะเบียนจังหวัดเป็น
นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนจังหวัด มีหน้ำที่รับผิดชอบและควบคุมกำรปฏิบัติงำนกำรทะเบียน
รำษฎรในเขตจังหวัด 

(๔) ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ มีนำยทะเบียนอ ำเภอและผู้ช่วยนำยทะเบียนอ ำเภอเป็น
นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนอ ำเภอ มีหน้ำที่รับผิดชอบและควบคุมกำรปฏิบัติงำนกำรทะเบียน
รำษฎรในเขตอ ำเภอ 

(๕) ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น มีนำยทะเบียนท้องถิ่นและผู้ช่วยนำยทะเบียนท้องถิ่นเป็น
นำยทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนท้องถิ่น มีหน้ำที่รับผิดชอบและควบคุมกำรปฏิบัติงำนกำรทะเบียน
รำษฎรในเขตปกครองท้องถิ่นนั้น ๆ 
                                                 

๓ มำตรำ ๖ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๑ 

๔ มำตรำ ๖ วรรคสำม เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๕ มำตรำ ๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๔ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

 
มำตรำ ๘/๑๖  กำรจัดตั้งส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นตำมมำตรำ 

๘ (๔) และ (๕) ให้เป็นไปตำมที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงประกำศ โดยค ำนึงถึงสภำพแห่งควำม
พร้อมและควำมสะดวกในกำรให้บริกำรประชำชน รวมตลอดถึงกำรไม่ซ้ ำซ้อนและกำรประหยัด 

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นตำมมำตรำ ๘ (๔) และ (๕) ที่ได้
จัดตั้งขึ้นแล้วนั้น เมื่อค ำนึงถึงสภำพตำมวรรคหนึ่งแล้ว ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงจะยุบหรือควบ
รวมเข้ำด้วยกันก็ได้ 

อ ำนำจหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของส ำนักทะเบียนที่จัดตั้งตำมวรรคหนึ่งหรือควบ
รวมตำมวรรคสอง ให้เป็นไปตำมท่ีผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงประกำศก ำหนด 

 
มำตรำ ๘/๒๗  ให้มีนำยทะเบียนเพื่อปฏิบัติหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัตินี้ ดังนี้ 
(๑) อธิบดีกรมกำรปกครองเป็นผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง มีอ ำนำจออกระเบียบ

หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ รวมทั้งก ำหนดแบบพิมพ์เพ่ือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้ และแต่งตั้งรอง
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง และผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

(๒) ปลัดกรุงเทพมหำนครเป็นนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนคร และให้มีอ ำนำจแต่งตั้ง
ผู้ช่วยนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนคร 

(๓) ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเป็นนำยทะเบียนจังหวัด และให้มีอ ำนำจแต่งตั้งผู้ช่วยนำย
ทะเบียนจังหวัด 

(๔) นำยอ ำเภอหรือปลัดอ ำเภอผู้เป็นหัวหน้ำประจ ำกิ่งอ ำเภอ แล้วแต่กรณี เป็นนำย
ทะเบียนอ ำเภอ และให้มีอ ำนำจแต่งตั้งผู้ช่วยนำยทะเบียนอ ำเภอ 

(๕) ปลัดเทศบำล ผู้อ ำนวยกำรเขต ปลัดเมืองพัทยำ หรือหัวหน้ำผู้บริหำรของหน่วย
กำรปกครองท้องถิ่น แล้วแต่กรณี เป็นนำยทะเบียนท้องถิ่น และให้มีอ ำนำจแต่งตั้งผู้ช่วยนำยทะเบียน
ท้องถิ่น 

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงตำม (๑) จะมอบอ ำนำจให้รองผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 
หรือผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง หรือจะมอบอ ำนำจ
ให้ข้ำรำชกำรสังกัดกรมกำรปกครองปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ก ำหนดด้วยก็ได้๘ 

นำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครตำม (๒) จะมอบอ ำนำจให้ผู้ช่วยนำยทะเบียน
กรุงเทพมหำนคร หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำรซึ่งไม่ต่ ำกว่ำระดับกองในส ำนักปลัดกรุงเทพมหำนครปฏิบัติ
รำชกำรแทนนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครก็ได้ 

นำยทะเบียนจังหวัดตำม (๓) จะมอบอ ำนำจให้ผู้ช่วยนำยทะเบียนจังหวัด รองผู้ว่ำ
รำชกำรจังหวัด หรือปลัดจังหวัด ปฏิบัติรำชกำรแทนนำยทะเบียนจังหวัดก็ได้ 

นำยทะเบียนอ ำเภอตำม (๔) จะมอบอ ำนำจให้ผู้ช่วยนำยทะเบียนอ ำเภอ หรือ
ปลัดอ ำเภอปฏิบัติรำชกำรแทนนำยทะเบียนอ ำเภอก็ได้ 

                                                 
๖ มำตรำ ๘/๑ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๗ มำตรำ ๘/๒ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๘ มำตรำ ๘/๒ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. 

๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๕ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

นำยทะเบียนท้องถิ่นตำม (๕) จะมอบอ ำนำจให้ผู้ช่วยนำยทะเบียนท้องถิ่น รอง
ปลัดเทศบำล ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรเขต รองปลัดเมืองพัทยำ หรือรองหรือผู้ช่วยหัวหน้ำผู้บริหำรของ
หน่วยกำรปกครองท้องถิ่นนั้น แล้วแต่กรณี ปฏิบัติรำชกำรแทนนำยทะเบียนท้องถิ่นก็ได้ 

 
มำตรำ ๙  ในกรณีจ ำเป็นต้องมีส ำนักทะเบียนสำขำ หรือส ำนักทะเบียนเฉพำะกิจใน

เขตท้องที่ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ หรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียน
กลำงจัดตั้งและก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำน กำรทะเบียนรำษฎรส ำหรับส ำนัก
ทะเบียนสำขำหรือส ำนักทะเบียนเฉพำะกิจในเขตท้องที่ของส ำนักทะเบียนดังกล่ำว และให้นำยอ ำเภอ 
ปลัดอ ำเภอผู้เป็นหัวหน้ำประจ ำกิ่งอ ำเภอ ปลัดเทศบำล ผู้อ ำนวยกำรเขต ปลัดเมืองพัทยำ หรือ
หัวหน้ำผู้บริหำรของหน่วยกำรปกครองท้องถิ่นนั้น แล้วแต่กรณี แต่งตั้งนำยทะเบียนและผู้ช่วยนำย
ทะเบียนประจ ำส ำนักทะเบียนดังกล่ำวในเขตท้องที่ท่ีรับผิดชอบ 

 
มำตรำ ๑๐  เพ่ือควำมถูกต้องของกำรทะเบียนรำษฎร ให้นำยทะเบียนมีอ ำนำจเรียก

เจ้ำบ้ำน หรือบุคคลใด ๆ มำชี้แจงข้อเท็จจริงหรือให้แสดงหลักฐำนต่ำง ๆ ได้ตำมควำมจ ำเป็น และ
เมื่อมีเหตุอันควรสงสัยให้มีอ ำนำจเข้ำไปสอบถำมผู้อยู่ในบ้ำนใด ๆ ได้ ตำมอ ำนำจหน้ำที่ แต่ต้องแจ้ง
ให้เจ้ำบ้ำนทรำบก่อน  ทั้งนี้ ให้กระท ำได้ในระหว่ำงเวลำพระอำทิตย์ขึ้นและพระอำทิตย์ตก 

ในกำรเข้ำไปสอบถำมตำมวรรคหนึ่ง ให้นำยทะเบียนแสดงบัตรประจ ำตัวตำมแบบที่
ก ำหนดในกฎกระทรวง 

ในกรณีปรำกฏหลักฐำนเชื่อได้ว่ำ กำรด ำเนินกำรแจ้ง กำรรับแจ้ง กำรบันทึก หรือ
กำรลงรำยกำรเพ่ือด ำเนินกำรจัดท ำหลักฐำนทะเบียนต่ำง ๆ ตำมพระรำชบัญญัตินี้ ได้ด ำเนินกำรไป
โดยมิชอบด้วยกฎหมำย ระเบียบ หรือโดยอ ำพรำง หรือโดยมีรำยกำรข้อควำมผิดจำกควำมเป็นจริง 
ให้นำยทะเบียนมีอ ำนำจสั่งไม่รับแจ้ง จ ำหน่ำยรำยกำรทะเบียน เพิกถอนหลักฐำนทะเบียน และ
ด ำเนินกำรแก้ไขข้อควำมรำยกำรทะเบียนให้ถูกต้อง แล้วแต่กรณี 

กำรด ำเนินกำรตำมวรรคสำม รวมตลอดทั้งวิธีกำรโต้แย้งหรือชี้แจงข้อเท็จจริงและ
กำรอุทธรณ์ของผู้ซึ่งอำจได้รับผลกระทบจำกกำรด ำเนินกำรของนำยทะเบียน รวมถึงกำรพิจำรณำค ำ
อุทธรณ์ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  ทั้งนี้ ให้นำยทะเบียนมีอ ำนำจ
สั่งระงับกำรเคลื่อนไหวทำงทะเบียนไว้ก่อนที่จะรับฟังค ำชี้แจงหรือกำรโต้แย้งได้๙ 

 
มำตรำ ๑๑  ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัตินี้ ให้นำยทะเบียนเป็นเจ้ำ

พนักงำนตำมประมวลกฎหมำยอำญำ 
 

หมวด ๒ 
กำรจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร 

   
 

                                                 
๙ มำตรำ ๑๐ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๖ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๑๒  เพื่อประโยชน์ในกำรเก็บรักษำและควบคุมกำรทะเบียนรำษฎร 
กำรตรวจสอบพิสูจน์ตัวบุคคลและประมวลผลข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร ให้ส ำนักทะเบียนกลำง
ด ำเนินกำรจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรตำมท่ีผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด และปรับปรุง
ข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรให้ตรงต่อควำมเป็นจริงอยู่เสมอ  ทั้งนี้ ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่
ก ำหนดในกฎกระทรวง 

ในกรณีจ ำเป็นเพื่อประโยชน์ในกำรจัดเก็บข้อมูลและใช้ข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร 
ให้ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับข้อมูลของคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่เข้ำมำหรือ
อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร จัดส่งข้อมูลที่มีอยู่ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงตำมที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียน
กลำงร้องขอ๑๐ 

 
มำตรำ ๑๓  กำรจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรตำมมำตรำ ๑๒ ไม่รวมถึงกำร

จัดเก็บข้อมูลของบุคคล ดังต่อไปนี้ 
(๑) รำยได้ 
(๒) ประวัติอำชญำกรรม 
(๓) กำรช ำระหรือไม่ช ำระภำษีอำกร 
(๔) ข้อมูลที่คณะรัฐมนตรีก ำหนด หรือ 
(๕) ข้อมูลที่กฎหมำยไม่ได้ก ำหนดให้ต้องแจ้ง 
 
มำตรำ ๑๔  บุคคลผู้มีหน้ำที่แจ้งกำรต่ำง ๆ ตำมที่ก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญัตินี้ 

เจ้ำของประวัติซึ่งปรำกฏในข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรตำมมำตรำ ๑๒ หรือผู้แทนโดยชอบธรรมใน
กรณีเจ้ำของประวัติเป็นผู้เยำว์ ผู้อนุบำลในกรณีเจ้ำของประวัติเป็นคนไร้ควำมสำมำรถหรือทำยำท
เจ้ำของประวัติ หรือผู้รับมอบอ ำนำจจำกบุคคลดังกล่ำวข้ำงต้น อำจขอให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรได้ที่
ส ำนักทะเบียนในวันเวลำรำชกำร ดังนี้ 

(๑) คัดและรับรองเอกสำรข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร ตำมมำตรำ ๑๒ และเสีย
ค่ำธรรมเนียมตำมท่ีก ำหนดในกฎกระทรวง 

(๒) แก้ไขเพ่ิมเติม ลบ หรือท ำให้ทันสมัยซึ่งข้อมูลใด ๆ ในข้อมูลทะเบียนประวัติ
รำษฎรเพ่ือให้เกิดควำมถูกต้องตำมควำมเป็นจริง 

เมื่อได้รับค ำขอตำม (๒) ให้นำยทะเบียนมีค ำสั่งโดยเร็ว ค ำสั่งของนำยทะเบียนที่
ไม่รับค ำขอหรือไม่ด ำเนินกำรตำมค ำขอทั้งหมดหรือบำงส่วน ให้คู่กรณียื่นอุทธรณ์ต่อนำยทะเบียน
จังหวัด นำยทะเบียนกรุงเทพมหำนคร หรือผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง แล้วแต่กรณี ภำยในสิบห้ำวัน
นับแต่วันรับทรำบค ำสั่งจำกนำยทะเบียน๑๑ 

เงื่อนไข หลักเกณฑ์ และวิธีกำรแก้ไขเพ่ิมเติม ลบ หรือท ำให้ทันสมัยซึ่งข้อมูลใด ๆ 
ในข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร และกำรอุทธรณ์ให้ก ำหนดในกฎกระทรวง 

 

                                                 
๑๐ มำตรำ ๑๒ วรรคสอง เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๑ มำตรำ ๑๔ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๗ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๑๕  ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐอำจขอให้นำยทะเบียนจัดส่งส ำเนำ
เอกสำรข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรได้  ทั้งนี้ เฉพำะเพ่ือกำรอันจ ำเป็นแก่กำรปฏิบัติหน้ำที่ของส่วน
รำชกำร หรือหน่วยงำนของรัฐนั้น 

หำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐมีควำมประสงค์จะเชื่อมโยงคอมพิวเตอร์เพ่ือ
ใช้ประโยชน์จำกข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงอำจอนุญำตให้เชื่อมโยงได้
เฉพำะข้อมูลที่จ ำเป็นแก่กำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ปรำกฏภำยในทะเบียนบ้ำน ทะเบียนคนเกิด ทะเบียน
คนตำย หรือทะเบียนประวัติส ำหรับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยเท่ำนั้น๑๒ 

ในกรณีจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์ในกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดินในเรื่องกำรให้บริกำรแก่
ประชำชน หรือกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยหรือควำมมั่นคงในรำชอำณำจักร รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงมหำดไทยจะอนุมัติให้ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐเชื่อมโยงข้อมูลที่ปรำกฏในทะเบียน
อ่ืนนอกจำกทะเบียนตำมวรรคสองเฉพำะข้อมูลที่จ ำเป็นแก่กำรปฏิบัติหน้ำที่ก็ได้  ทั้งนี้ กำรพิจำรณำ
อนุมัติของรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยให้ เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่ รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงมหำดไทยประกำศก ำหนด๑๓ 

ห้ำมมิให้ส่วนรำชกำร หน่วยงำนของรัฐ หรือพนักงำนสอบสวนที่ได้ข้อมูลใดตำม
มำตรำนี้น ำไปใช้เพ่ือประโยชน์ในทำงธุรกิจหรือในเรื่องอ่ืนที่ไม่เก่ียวกับหน้ำที่ของทำงรำชกำรหรือตำม
วัตถุประสงค์ที่ร้องขอ๑๔ 

 
มำตรำ ๑๖  ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนดเลขประจ ำตัวแก่ผู้มีสัญชำติไทย

หรือคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร และบุคคลที่ได้จดทะเบียนคนเกิด ณ สถำนทูตไทย 
หรือสถำนกงสุลไทยตำมมำตรำ ๒๘ วรรคหนึ่ง คนละหนึ่งเลขโดยไม่ซ้ ำกัน  ทั้งนี้ หลักเกณฑ์และวิธีกำร
ก ำหนดเลขประจ ำตัวให้เป็นไปตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด ซึ่งหลักเกณฑ์ดังกล่ำว
ต้องแยกระหว่ำงผู้มีสัญชำติไทยและคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยด้วย๑๕ 

กำรยกเว้นกำรให้เลขประจ ำตัวแก่บุคคล ให้ก ำหนดในกฎกระทรวง 
 
มำตรำ ๑๗  ข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรต้องถือเป็นควำมลับ และให้นำยทะเบียน

เป็นผู้เก็บรักษำและใช้เพ่ือกำรปฏิบัติตำมที่ได้บัญญัติไว้ในพระรำชบัญญัตินี้เท่ำนั้น ห้ำมมิให้ผู้ใด
เปิดเผยข้อควำมหรือตัวเลขนั้นแก่บุคคลใด ๆ ซึ่งไม่มีหน้ำที่ปฏิบัติกำรตำมพระรำชบัญญัตินี้ หรือแก่
สำธำรณชน เว้นแต่ผู้มีส่วนได้เสียขอทรำบเกี่ยวกับสถำนภำพทำงครอบครัวของผู้ที่ตนจะมีนิติสัมพันธ์ด้วย 
หรือเมื่อมีควำมจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์แก่กำรสถิติ หรือเพ่ือประโยชน์แก่กำรรักษำควำมมั่นคงของรัฐ 
หรือกำรด ำเนินคดีและกำรพิจำรณำคดีหรือกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำย และไม่ว่ำในกรณีใดจะน ำ
ข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรไปใช้เป็นหลักฐำนที่อำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่เจ้ำของข้อมูลมิได้ 

                                                 
๑๒ มำตรำ ๑๕ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 
๑๓ มำตรำ ๑๕ วรรคสำม แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 

๒๕๖๒ 
๑๔ มำตรำ ๑๕ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๕ มำตรำ ๑๖ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. 

๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๘ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

 
หมวด ๓ 

คนเกิด คนตำย 
   

 
มำตรำ ๑๘  เมื่อมีคนเกิดให้แจ้งกำรเกิด ดังต่อไปนี้ 
(๑) คนเกิดในบ้ำน ให้เจ้ำบ้ำนหรือบิดำหรือมำรดำแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่ง

ท้องที่ท่ีคนเกิดในบ้ำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันเกิด 
(๒) คนเกิดนอกบ้ำน ให้บิดำหรือมำรดำแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มี

คนเกิดนอกบ้ำนหรือแห่งท้องที่ที่จะพึงแจ้งได้ ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันเกิด ในกรณีจ ำเป็นไม่อำจแจ้ง
ได้ตำมก ำหนด ให้แจ้งภำยหลังได้แต่ต้องไม่เกินสำมสิบวันนับแต่วันเกิด 

กำรแจ้งตำม (๑) และ (๒) ให้แจ้งตำมแบบพิมพ์ที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 
พร้อมทั้งแจ้งชื่อคนเกิดด้วย 

ในกรณีจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์ในกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน กำรแจ้งตำม
วรรคหนึ่งจะแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่อ่ืนก็ได้  ทั้งนี้ ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ก ำหนด
ในกฎกระทรวง๑๖ 

 
มำตรำ ๑๙๑๗  ผู้ใดพบเด็กในสภำพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสำซึ่งถูกทอดทิ้งให้น ำตัว

เด็กไปส่งและแจ้งต่อพนักงำนฝ่ำยปกครองหรือต ำรวจ หรือเจ้ำหน้ำที่ของกระทรวงกำรพัฒนำสังคม
และควำมมั่นคงของมนุษย์ซึ่งปฏิบัติงำนในท้องที่ที่พบเด็กนั้นโดยเร็ว เมื่อพนักงำนฝ่ำยปกครองหรือ
ต ำรวจหรือเจ้ำหน้ำที่ดังกล่ำวได้รับตัวเด็กไว้แล้วให้บันทึกกำรรับตัวเด็กไว้ ในกรณีที่พนักงำนฝ่ำย
ปกครองหรือต ำรวจรับเด็กไว้ ให้น ำตัวเด็กพร้อมบันทึกกำรรับตัวเด็กส่งให้เจ้ำหน้ำที่ของกระทรวงกำร
พัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์ในเขตท้องที่ ในกรณีที่เจ้ำหน้ำที่ดังกล่ำวได้รับตัวเด็กไว้หรื อ
ได้รับตัวเด็กจำกพนักงำนฝ่ำยปกครองหรือต ำรวจแล้ว ให้แจ้งกำรเกิดต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งและให้
นำยทะเบียนออกใบรับแจ้ง  ทั้งนี้ ตำมระเบียบและแบบพิมพ์ที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

บันทึกกำรรับตัวเด็กตำมวรรคหนึ่งให้ท ำเป็นสองฉบับและเก็บไว้ที่เจ้ำหน้ำที่ผู้รับตัว
เด็กหนึ่งฉบับและส่งมอบให้กับนำยทะเบียนผู้รับแจ้งหนึ่งฉบับ โดยให้มีรำยละเอียดเกี่ยวกับรำยกำร
บุคคลของผู้ที่พบเด็ก พฤติกำรณ์ สถำนที่และวันเวลำที่พบเด็ก สภำพทำงกำยภำพโดยทั่วไปของเด็ก 
เอกสำรที่ติดตัวมำกับเด็ก และประวัติของเด็กเท่ำที่ทรำบ และในกรณีที่ไม่อำจทรำบสัญชำติของเด็ก
ให้บันทึกข้อเท็จจริงดังกล่ำวไว้ด้วย 

 
มำตรำ ๑๙/๑๑๘  เด็กเร่ร่อนหรือเด็กท่ีไม่ปรำกฏบุพกำรีหรือบุพกำรีทอดทิ้งซึ่งอยู่ใน

กำรอุปกำระของหน่วยงำนของรัฐหรือหน่วยงำนเอกชนที่จดทะเบียนตำมกฎหมำยโดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือกำรสงเครำะห์ช่วยเหลือเด็กตำมที่รัฐมนตรีประกำศก ำหนด ถ้ำเด็กยังไม่ได้แจ้งกำรเกิดและไม่มี
รำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำนให้หัวหน้ำหน่วยงำนหรือผู้ที ่ได้รับมอบหมำยจำกหัวหน้ำหน่วยงำน
                                                 

๑๖ มำตรำ ๑๘ วรรคสำม เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๗ มำตรำ ๑๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๘ มำตรำ ๑๙/๑ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๙ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

เป็นผู้แจ้งกำรเกิดต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่หน่วยงำนนั้นตั้งอยู่ และให้นำยทะเบียน
ออกใบรับแจ้ง  ทั้งนี้ ตำมระเบียบและแบบพิมพ์ที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๑๙/๒๑๙  เมื่อได้รับแจ้งกำรเกิดตำมมำตรำ ๑๙ หรือมำตรำ ๑๙/๑ แล้ว 

ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำรพิสูจน์สถำนะกำรเกิดและสัญชำติของเด็กตำมหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรที่ก ำหนดในกฎกระทรวง แล้วด ำเนินกำรต่อไปตำมมำตรำ ๒๐  ทั้งนี้ ให้ผู้พบเด็ก ผู้รับเด็กไว้ 
และผู้แจ้งกำรเกิดให้ควำมร่วมมือกับนำยทะเบียนผู้รับแจ้งในกำรด ำเนินกำรพิสูจน์ตำมที่นำยทะเบียน
ผู้รับแจ้งร้องขอในกรณีที่ไม่อำจพิสูจน์สถำนะกำรเกิดและสัญชำติได้ภำยในเก้ำสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำทะเบียนประวัติและออกเอกสำรแสดงตนให้เด็กไว้
เป็นหลักฐำน เว้นแต่เด็กนั้นมีอำยุครบห้ำปีแล้วให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นออก
บัตรประจ ำตัวให้แทน ตำมระเบียบและภำยในระยะเวลำที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

ผู้ซึ่งได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติและเอกสำรแสดงตนตำมวรรคหนึ่ง ถ้ำมีหลักฐำน
แสดงว่ำได้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรอย่ำงต่อเนื่องเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำสิบปี และมีคุณสมบัติอ่ืนตำมที่
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยก ำหนด ให้ผู้นั้นมีสิทธิยื่นค ำร้องขอมีสัญชำติไทยได้ และเมื่อ
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยพิจำรณำเห็นว่ำผู้ยื่นค ำร้องมีสถำนะถูกต้องตำมเงื่อนไขและ
มีคุณสมบัติครบถ้วนดังกล่ำว ให้รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยประกำศให้ผู้นั้นมีสัญชำติไทย  
ทั้งนี้ ภำยในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้อง และให้ถือว่ำผู้นั้นมีสัญชำติไทยตั้งแต่วันที่
รัฐมนตรีมีประกำศ 

ระยะเวลำสิบปีตำมวรรคสองให้นับแต่วันที่จัดท ำทะเบียนประวัติหรือออกเอกสำร
แสดงตน เว้นแต่จะมีหลักฐำนอันชัดแจ้งแสดงว่ำได้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรมำก่อนหน้ำนั้นตำม
ระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด ก็ให้นับแต่วันที่อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรตำมที่ปรำกฏ
จำกหลักฐำน 

ผู้ซึ่งได้รับสัญชำติไทยตำมวรรคสอง ถ้ำภำยหลังปรำกฏหลักฐำนว่ำมีกรณีไม่ถูกต้อง
ตำมเงื่อนไข หรือขำดคุณสมบัติ ให้รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยประกำศเพิกถอนกำรให้สัญชำติ
นั้นโดยพลัน 

ให้น ำควำมในมำตรำนี้มำใช้บังคับกับบุคคลที่เคยอยู่ในกำรอุปกำระของหน่วยงำนของ
รัฐหรือหน่วยงำนเอกชนตำมมำตรำ ๑๙/๑ แต่หน่วยงำนดังกล่ำวได้อนุญำตให้บุคคลอ่ืนรับไปอุปกำระ 
และบุคคลที่มิได้แจ้งกำรเกิดตำมมำตรำ ๑๙ หรือมำตรำ ๑๙/๑ ซึ่งได้ยื่นค ำร้องตำมมำตรำ ๑๙/๓ 
หรือขอเพ่ิมชื่อตำมมำตรำ ๓๗ แต่ไม่อำจพิสูจน์สถำนกำรณ์เกิดและสัญชำติได้ด้วยโดยอนุโลม 

 
มำตรำ ๑๙/๓๒๐  ผู้ซึ่งเจ้ำบ้ำนหรือบิดำมำรดำมิได้แจ้งกำรเกิดให้ตำมมำตรำ ๑๘ 

เมื่อมีอำยุครบสิบห้ำปีแล้วอำจร้องขอต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งเพ่ือแจ้งกำรเกิดได้ตำมระเบียบที่
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด และให้น ำควำมในมำตรำ ๑๙/๒ มำใช้บังคับด้วยโดยอนุโลม 

บุคคลตำมวรรคหนึ่งที่อำยุยังไม่ครบสิบห้ำปี ให้บิดำมำรดำหรือผู้ปกครองแจ้งแทน 
แต่ส ำหรับกรณีของบิดำมำรดำ ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำรให้ต่อเมื่อได้เสียค่ำธรรมเนียมกำรแจ้ง
เมื่อพ้นก ำหนดเวลำแล้ว 
                                                 

๑๙ มำตรำ ๑๙/๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๒๐ มำตรำ ๑๙/๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๐ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

 
มำตรำ ๒๐๒๑  เมื่อมีกำรแจ้งกำรเกิดตำมมำตรำ ๑๘ มำตรำ ๑๙ มำตรำ ๑๙/๑ 

หรือมำตรำ ๑๙/๓ ทั้งกรณีของเด็กที่มีสัญชำติไทยหรือเด็กที่ไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิดตำม
กฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งกำรเกิดและออกสูติบัตรเป็นหลักฐำนแก่ผู้แจ้ง
โดยมีข้อเท็จจริงเท่ำที่สำมำรถจะทรำบได้ 

ส ำหรับกำรแจ้งกำรเกิดของเด็กที่ไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิดตำมกฎหมำยว่ำด้วย
สัญชำติ ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งออกสูติบัตรให้ตำมแบบพิมพ์ที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 
โดยให้ระบุสถำนะกำรเกิดไว้ด้วย 

 
มำตรำ ๒๐/๑๒๒  ในกรณีที่คณะรัฐมนตรีมีมติให้สัญชำติไทยแก่กลุ่มบุคคลใดหรือให้

กลุ่มบุคคลใดแปลงสัญชำติเป็นไทยได้ หรือกรณีมีเหตุจ ำเป็นอ่ืน และบุคคลดังกล่ำวจ ำเป็นต้องมี
หนังสือรับรองกำรเกิด ให้กลุ่มบุคคลดังกล่ำวยื่นค ำขอหนังสือรับรองกำรเกิดตำมหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๒๑  เมื่อมีคนตำยให้แจ้งกำรตำย ดังต่อไปนี้ 
(๑) คนตำยในบ้ำน ให้เจ้ำบ้ำนแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ มีคนตำย

ภำยในยี่สิบสี่ชั่วโมง นับแต่เวลำตำย ในกรณีไม่มีเจ้ำบ้ำน ให้ผู้พบศพแจ้งภำยในยี่สิบสี่ชั่วโมงนับแต่
เวลำพบศพ 

(๒) คนตำยนอกบ้ำน ให้บุคคลที่ไปกับผู้ตำยหรือผู้พบศพแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับ
แจ้งแห่งท้องที่ที่มีกำรตำยหรือพบศพ แล้วแต่กรณี หรือแห่งท้องที่ที่จะพึงแจ้งได้ ภำยในยี่สิบสี่ชั่วโมง
นับแต่เวลำตำยหรือเวลำพบศพ ในกรณีเช่นนี้จะแจ้งต่อพนักงำนฝ่ำยปกครองหรือต ำรวจก็ได้ 

ก ำหนดเวลำให้แจ้งตำม (๑) และ (๒) ถ้ำในท้องที่ ใดกำรคมนำคมไม่สะดวก 
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงอำจขยำยเวลำออกไปตำมที่เห็นสมควร แต่ต้องไม่เกินเจ็ดวันนับแต่ เวลำ
ตำยหรือเวลำพบศพ 

กำรแจ้งตำม (๑) และ (๒) ให้แจ้งตำมแบบพิมพ์ที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 
พร้อมทั้งแจ้งชื่อผู้แจ้งด้วย 

ให้น ำควำมในวรรคสำมของมำตรำ ๑๘ มำใช้บังคับกับกำรแจ้งตำมวรรคหนึ่งด้วย
โดยอนุโลม๒๓ 

แบบพิมพ์แจ้งกำรตำยตำมวรรคสำม อย่ำงน้อยต้องระบุวิธีกำรและสถำนที่จัดกำรศพไว้ด้วย 
และในกรณีที่ผู้แจ้งได้แจ้งถึงวิธีกำรและสถำนที่จัดกำรศพ ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งระบุไว้ในหลักฐำน
กำรรับแจ้งด้วย๒๔ 

 
มำตรำ ๒๒  เมื่อมีกำรแจ้งตำมมำตรำ ๒๑ ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งออกมรณบัตร

เป็นหลักฐำนให้แก่ผู้แจ้ง เว้นแต่เป็นกรณีตำมมำตรำ ๒๕ 
                                                 

๒๑ มำตรำ ๒๐ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒๒ มำตรำ ๒๐/๑ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒๓ มำตรำ ๒๑ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒๔ มำตรำ ๒๑ วรรคห้ำ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๑ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

 
มำตรำ ๒๓  เมื่อมีคนเกิดหรือคนตำย ผู้ท ำคลอดหรือผู้รักษำพยำบำลต้องออก

หนังสือรับรองกำรเกิดหรือกำรตำยตำมแบบพิมพ์ที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนดให้แก่ผู้มีหน้ำที่
ต้องแจ้งตำมมำตรำ ๑๘ หรือมำตรำ ๒๑ 

 
มำตรำ ๒๔๒๕  ผู้ใดประสงค์จะเก็บ ฝัง เผำ ท ำลำย หรือย้ำยศพไปจำกสถำนที่หรือ

บ้ำนที่มีกำรตำยแตกต่ำงจำกที่ได้แจ้งไว้ตำมมำตรำ ๒๑ หรือยังมิได้แจ้งตำมมำตรำ ๒๑ ให้แจ้งให้นำยทะเบียน
ผู้รับแจ้งทรำบภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่เก็บ ฝัง เผำ ท ำลำย หรือย้ำยศพไปจำกสถำนที่หรือบ้ำนที่มีกำร
ตำย และในกรณีที่ประสงค์จะเก็บศพไว้เป็นกำรถำวร ให้แจ้งให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งทรำบภำยใน
สำมสิบวันนับแต่วันที่มีกำรตำย 

 
มำตรำ ๒๕  ถ้ำมีเหตุอันควรสงสัยว่ำคนตำยด้วยโรคติดต่ออันตรำยหรือตำยโดยผิด

ธรรมชำติ ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรีบแจ้งต่อเจ้ำพนักงำนผู้มีหน้ำที่ตำมกฎหมำยว่ำด้วยโรคติดต่อ
อันตรำยหรือพนักงำนฝ่ำยปกครองหรือต ำรวจ และให้รอกำรออกมรณบัตรไว้ก่อนจนกว่ำจะได้รับ
ควำมเห็นชอบจำกเจ้ำพนักงำนดังกล่ำว 

 
มำตรำ ๒๖  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอ นำยทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี จัดท ำ

ทะเบียนคนเกิดทะเบียนคนตำย จำกสูติบัตรและมรณบัตรตำมแบบพิมพ์และวิธีกำรที่ผู้อ ำนวยกำร
ทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๒๗  กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตำย หรือสูติบัตร

และมรณบัตรให้เป็นไปตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 
 
มำตรำ ๒๘๒๖  ให้กงสุลไทยหรือข้ำรำชกำรสถำนทูตไทยที ่ร ัฐมนตรีว ่ำกำร

กระทรวงกำรต่ำงประเทศแต่งตั้งให้เป็นนำยทะเบียน มีหน้ำที่รับจดทะเบียนคนเกิด คนตำย และ
กำรทะเบียนรำษฎรอ่ืนที่มีขึ้นนอกรำชอำณำจักรส ำหรับผู้มีสัญชำติไทย คนต่ำงด้ำวที่ได้รับอนุญำตให้มีถิ่นที่อยู่
ในรำชอำณำจักรตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง และคนต่ำงด้ำวหรือคนไร้สัญชำติที่ถือเอกสำรกำรเดินทำงที่
รัฐบำลไทยเป็นผู้ออกให้ หลักฐำนกำรจดทะเบียนคนเกิดและคนตำยดังกล่ำวให้ใช้เป็นสูติบัตรและมรณบัตรได้ 

ถ้ำในที่ซึ่งมีกำรเกิดหรือกำรตำยตำมวรรคหนึ่ง ไม่มีสถำนทูตไทยหรือสถำนกงสุลไทย
ประจ ำอยู่ให้ใช้หลักฐำนกำรเกิดหรือกำรตำยที่ออกโดยรัฐบำลของประเทศนั้น ซึ่งกระทรวงกำรต่ำงประเทศ
ได้รับรองค ำแปลว่ำถูกต้องเป็นหลักฐำนสูติบัตรและมรณบัตรได้ 

กำรจดทะเบียนคนเกิดและคนตำยตำมวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

กำรปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรทะเบียนรำษฎรอ่ืนตำมวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตำมที่
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยและรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรต่ำงประเทศตกลงกัน 

 
                                                 

๒๕ มำตรำ ๒๔ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๒๖ มำตรำ ๒๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๒ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

หมวด ๔ 
กำรย้ำยที่อยู่ 

   
 

มำตรำ ๒๙  ผู้ใดมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนใด ให้สันนิษฐำนไว้ก่อนว่ำผู้นั้นอยู่และมี
ภูมิล ำเนำอยู่ ณ ที่นั้น 

 
มำตรำ ๓๐๒๗  เมื่อผู้อยู่ในบ้ำนย้ำยที่อยู่ออกจำกบ้ำนเพ่ือเปลี่ยนภูมิล ำเนำ ให้เจ้ำบ้ำน

แจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่บุคคลในทะเบียนบ้ำนย้ำยที่อยู่ออกจำกบ้ำน 
แต่ไม่ตัดสิทธิผู้ย้ำยที่อยู่ที่จะแจ้งย้ำยออกต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งด้วยตนเอง โดยจะต้องแจ้งว่ำ
จะย้ำยเข้ำไปอยู่บ้ำนใด หรือจะแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ตนจะไปอยู่ใหม่ก็ได้ ในกรณีที่
ยังไม่ทรำบว่ำจะย้ำยไปอยู่บ้ำนใด หรือยังมิได้ย้ำยเข้ำไปอยู่ในบ้ำนใดภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่แจ้ง
กำรย้ำยที่อยู่ ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งเพ่ิมชื่อและรำยกำรของผู้นั้นไว้ในทะเบียนบ้ำนกลำง และเมื่อผู้ย้ำย
ได้แจ้งกำรย้ำยออกต่อนำยทะเบียนแล้ว ให้หน้ำที่ในกำรแจ้งย้ำยบุคคลออกของเจ้ำบ้ำนเป็นอันพับไป 
ผู้ย้ำยที่อยู่ที่จะแจ้งย้ำยด้วยตนเองดังกล่ำวต้องเป็นผู้มีอำยุครบสิบห้ำปีแล้ว 

ควำมในวรรคหนึ่งไม่ใช้บังคับกับผู้ย้ำยที่อยู่ เพื่อไปศึกษำหรือไปรับรำชกำร
ในต่ำงประเทศ หรือไปท ำธุรกิจหรือปฏิบัติงำนชั่วครำวในต่ำงประเทศ แต่ไม่ห้ำมบุคคลดังกล่ำว
ที่จะแจ้งย้ำยออกจำกทะเบียนบ้ำนเดิมเพ่ือไปอยู่ที่อยู่ใหม่หรือไปอยู่ในทะเบียนบ้ำนกลำงเป็นกำรชั่วครำว 

เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งกำรย้ำยเข้ำได้ด ำเนินกำรย้ำยบุคคลนั้นเข้ำอยู่ในทะเบียนบ้ำนใด 
โดยมีหนังสือยินยอมของเจ้ำบ้ำนนั้นแล้ว เจ้ำบ้ำนดังกล่ำวไม่มีหน้ำที่ต้องแจ้งตำมมำตรำ ๓๐/๑ อีก 

 
มำตรำ ๓๐/๑๒๘  ภำยใต้บังคับมำตรำ ๓๐ วรรคสำม เจ้ำบ้ำนใดมีผู้ย้ำยเข้ำมำอยู่ในบ้ำน

โดยมีเจตนำจะถือเป็นภูมิล ำเนำ ให้แจ้งให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งทรำบเพ่ือเพ่ิมชื่อบุคคลนั้นเข้ำในทะเบียนบ้ำน
ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ผู้ย้ำยได้เข้ำอยู่ในบ้ำน เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งแล้ว ถ้ำผู้ย้ำยเข้ำ
ยังมิได้ย้ำยออกจำกทะเบียนบ้ำนเดิม ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำรแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งที่
บุคคลนั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน เพ่ือย้ำยบุคคลนั้นออกจำกทะเบียนบ้ำนเดิม และให้นำยทะเบียน
ผู้รับแจ้งแจ้งให้เจ้ำบ้ำนที่บุคคลนั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนเดิมทรำบ เพ่ือน ำทะเบียนบ้ำนของตนมำให้
นำยทะเบียนผู้รับแจ้งปรับปรุงทะเบียนบ้ำนให้ถูกต้องต่อไป 

 
มำตรำ ๓๐/๒๒๙  กำรแจ้งตำมมำตรำ ๓๐ และมำตรำ ๓๐/๑ ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์

และวิธีกำรที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนดโดยประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ และในกรณีที่เป็น
กำรแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ไปอยู่ใหม่โดยไม่ต้องแจ้งย้ำยออก จะก ำหนดให้เรียกเก็บ
ค่ำธรรมเนียมด้วยก็ได้ 

 

                                                 
๒๗ มำตรำ ๓๐ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๒๘ มำตรำ ๓๐/๑ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๒๙ มำตรำ ๓๐/๒ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๓ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๓๑  ในกำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่เข้ำในบ้ำนใด ถ้ำนำยทะเบียนผู้รับแจ้งเห็นว่ำมี
ผู้ย้ำยเข้ำอยู่เป็นจ ำนวนมำก ไม่ว่ำจะเป็นครำวเดียวหรือหลำยครำว และเมื่อได้ตรวจสภำพบ้ำนแล้ว
เห็นว่ำ กำรย้ำยเข้ำอยู่ในบ้ำนจะเป็นกำรฝ่ำฝืนกฎหมำยว่ำด้วยสำธำรณสุข นำยทะเบียนผู้รับแจ้งมี
อ ำนำจไม่รับแจ้งกำรย้ำยเข้ำอยู่ในบ้ำนได้ 

 
มำตรำ ๓๒๓๐  (ยกเลิก) 
 
มำตรำ ๓๓  เมื่อผู้อยู่ในบ้ำนใดออกจำกบ้ำนที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนไปอยู่ที่อ่ืน

เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน และเจ้ำบ้ำนไม่ทรำบว่ำผู้นั้นไปอยู่ที่ใด ให้เจ้ำบ้ำนแจ้งกำรย้ำยออกต่อนำย
ทะเบียนผู้รับแจ้งภำยในสำมสิบวันนับแต่วันครบหนึ่งร้อยแปดสิบวันโดยระบุว่ำไม่ทรำบที่อยู่ และให้
นำยทะเบียนผู้รับแจ้งเพิ่มชื่อและรำยกำรผู้นั้นในทะเบียนบ้ำนกลำง 

ในกรณีที่ศำลออกหมำยจับผู้ใดตำมค ำร้องขอของพนักงำนฝ่ำยปกครองหรือต ำรวจ 
หรือในกรณีที่พนักงำนฝ่ำยปกครองหรือต ำรวจได้รับแจ้งจำกศำลให้จับกุมผู้ใดตำมหมำยจับที่ศำลออกเอง 
ถ้ำยังมิได้ตัวผู้นั้นมำภำยในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ศำลออกหมำยจับ ให้พนักงำนฝ่ำยปกครอง 
หรือต ำรวจแจ้งให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงทรำบ และให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงด ำเนินกำรให้นำยทะเบียน
ผู้รับแจ้งย้ำยผู้นั้นออกจำกทะเบียนบ้ำน และเพิ่มชื่อและรำยกำรของผู้นั้นไว้ในทะเบียนบ้ำนกลำง 
และให้หมำยเหตุไว้ในรำยกำรของบุคคลนั้นว่ำอยู่ในระหว่ำงกำรติดตำมตัวตำมหมำยจับด้วย กำรหมำยเหตุดังกล่ำว
มิให้ถือว่ำเป็นกำรจัดเก็บข้อมูลตำมมำตรำ ๑๓ (๒)๓๑ 

ผู้ใดมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนกลำงตำมวรรคสอง ถ้ำผู้นั้นประสงค์จะย้ำยออกจำก
ทะเบียนบ้ำนกลำง ผู้นั้นต้องมำแสดงตนต่อนำยทะเบียนที่จัดท ำทะเบียนบ้ำนกลำงนั้นพร้อมทั้ง
หลักฐำนอันแสดงว่ำหมำยจับนั้นได้ถูกเพิกถอนหรือได้มีกำรปฏิบัติตำมหมำยจับนั้นเสร็จสิ้นแล้ว๓๒ 

กำรแจ้ง ยื่น หรือส่งหนังสือหรือเอกสำรให้ผู้ถูกออกหมำยจับ หรือผู้มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้ำนกลำงตำมวรรคสอง ถ้ำได้แจ้ง ยื่น หรือส่งหนังสือหรือเอกสำรให้บุคคลนั้น หรือปิดหมำยไว้ 
ณ ภูมิล ำเนำ หรือที่อยู่ที่ปรำกฏตำมหลักฐำนทำงทะเบียนตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร
ที่ปรำกฏครั้งสุดท้ำยก่อนย้ำยมำในทะเบียนบ้ำนกลำง ให้ถือว่ำได้แจ้ง ยื่น ส่ง หรือปิดโดยชอบด้วยกฎหมำย
และผู้นั้นได้รับทรำบแล้ว๓๓ 

 
หมวด ๕ 

ทะเบียนบ้ำน 
   

 
มำตรำ ๓๔๓๔  ให้ทุกบ้ำนมีเลขประจ ำบ้ำน บ้ำนใดยังไม่มีเลขประจ ำบ้ำน ให้เจ้ำบ้ำนแจ้ง

ต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งเพ่ือขอเลขประจ ำบ้ำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันสร้ำงบ้ำนเสร็จ เว้นแต่มีเหตุ

                                                 
๓๐ มำตรำ ๓๒ ยกเลิกโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓๑ มำตรำ ๓๓ วรรคสอง เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓๒ มำตรำ ๓๓ วรรคสำม เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓๓ มำตรำ ๓๓ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓๔ มำตรำ ๓๔ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๔ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

จ ำเป็นเจ้ำบ้ำนอำจขอให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนและออกทะเบียนบ้ำนชั่วครำวให้ก่อนที่
บ้ำนจะสร้ำงเสร็จก็ได้ ในกรณีเช่นนี้ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งระบุไว้ในทะเบียนบ้ำนชั่วครำวว่ำอยู่ใน
ระหว่ำงกำรก่อสร้ำง 

ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนให้แก่ผู้แจ้งซึ่งมีบ้ำนอยู่ในเขตส ำนัก
ทะเบียนท้องถิ่นภำยในเจ็ดวัน ถ้ำมีบ้ำนอยู่นอกเขตส ำนักทะเบียนท้องถิ่นให้ก ำหนดเลขประจ ำบ้ำน
ภำยในสำมสิบวัน  ทั้งนี้ นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 

เมื่อได้รับเลขประจ ำบ้ำนแล้วให้ติดไว้ในที่ซึ่งเห็นได้ชัดแจ้ง 
กำรก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนตำมวรรคหนึ่งและกำรจัดท ำทะเบียนบ้ำนตำมมำตรำ ๓๖ 

มีวัตถุประสงค์เพ่ือควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยและคุ้มครองสิทธิพื้นฐำนของประชำชน ผู้ใดจะอ้ำง
กำรก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนหรือกำรจัดท ำทะเบียนบ้ำนเพ่ือแสดงว่ำตนมีสิทธิในที่ดินหรือเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์
ในที่ดินมิได้ 

ให้น ำควำมในมำตรำนี้มำใช้บังคับกับเจ้ำของอำคำรที่สร้ำงขึ้นเพ่ือใช้เป็นโรงงำน 
คลังสินค้ำ หรือเพ่ือประโยชน์อย่ำงอ่ืนอันมิใช่เพ่ือเป็นที่อยู่อำศัยตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงด้วยโดยอนุโลม 

 
มำตรำ ๓๕  ถ้ำมีบ้ำนอยู่หลำยหลังในบริเวณเดียวกัน ให้ก ำหนดเลขประจ ำบ้ำน

เพียงเลขเดียว แต่ถ้ำเจ้ำบ้ำนประสงค์จะก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนเพ่ิมขึ้นอีกให้ยื่นขอต่อนำยทะเบียน
ผู้รับแจ้ง 

บ้ำนที่ปลูกเป็นตึกแถว ห้องแถว หรืออำคำรชุด ให้ก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนทุกห้อง
หรือทุกห้องชุด โดยถือว่ำห้องหรือห้องชุดหนึ่ง ๆ เป็นบ้ำนหลังหนึ่ง 

 
มำตรำ ๓๖๓๕  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งจัดท ำทะเบียนบ้ำนไว้ทุกบ้ำนที่มีเลขประจ ำ

บ้ำนส ำหรับผู้มีสัญชำติไทยและคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยแต่มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักร และจัดท ำทะเบียน
อำคำรส ำหรับอำคำรที่ได้รับเลขประจ ำอำคำรตำมมำตรำ ๓๔ วรรคห้ำ 

ทะเบียนบ้ำนตำมวรรคหนึ่งที่ออกให้แก่แพหรือเรือซึ่งจอดเป็นประจ ำและใช้เป็นที่อยู่อำศัย
หรือสถำนที่หรือยำนพำหนะอ่ืนซึ่งใช้เป็นที่อยู่อำศัยประจ ำ ให้ระบุสภำพของบ้ำนนั้นไว้ในทะเบียนบ้ำนด้วย 

ทะเบียนอำคำรตำมวรรคหนึ่งให้ระบุสภำพของอำคำรและวัตถุประสงค์ของอำคำรนั้นไว้
ในทะเบียนตำมรำยกำรที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

ในกำรจัดท ำทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนอำคำรตำมวรรคหนึ่ง ถ้ำผู้ขอมิได้แสดงหลักฐำน
กำรได้รับอนุญำตก่อสร้ำง หรือหลักฐำนแสดงควำมเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ในที่ดินหรือหลักฐำน
กำรมสีิทธิครอบครองในที่ดิน ให้นำยทะเบียนระบุไว้ในทะเบียนว่ำเป็นทะเบียนชั่วครำว 

กำรจัดท ำทะเบียนบ้ำนและทะเบียนอำคำรให้เป็นไปตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำร
ทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๓๗  กำรเพ่ิมชื่อและรำยกำรของบุคคลลงในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนบ้ำน

กลำง ให้เป็นไปตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 
 

                                                 
๓๕ มำตรำ ๓๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๕ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๓๘๓๖  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำทะเบียนบ้ำน
ส ำหรับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่ได้รับอนุญำตให้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว และคนซึ่ง
ไม่มีสัญชำติไทยที่ได้รับกำรผ่อนผันให้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิ เศษเฉพำะรำยตำม
กฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมืองตำมที่รัฐมนตรีประกำศก ำหนด และบุตรของบุคคลดังกล่ำวที่เกิดใน
รำชอำณำจักร ในกรณีผู้มีรำยกำรในทะเบียนบ้ำนพ้นจำกกำรได้รับอนุญำตหรือผ่อนผันให้อำศัยอยู่ใน
รำชอำณำจักร ให้นำยทะเบียนจ ำหน่ำยรำยกำรทะเบียนของผู้นั้นโดยเร็ว 

ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงจัดให้มีทะเบียนประวัติส ำหรับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย
อ่ืนนอกจำกที่บัญญัติไว้ตำมวรรคหนึ่งตำมท่ีรัฐมนตรีประกำศก ำหนด 

รำยกำรและกำรบันทึกรำยกำรตำมวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้เป็นไปตำมระเบียบที่
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๓๘/๑๓๗  ให้คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยและมีหน้ำที่ต้องเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำน

หรือจัดท ำทะเบียนประวัติตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงไปแจ้งต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือ
นำยทะเบียนท้องถิ่นภำยในเวลำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงเพ่ือให้เพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำนหรือจัดท ำ
ทะเบียนประวัติ และเมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้เพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำนหรือ
จัดท ำทะเบียนประวัติให้บุคคลนั้นแล้ว ให้ออกบัตรประจ ำตัวให้ เว้นแต่ผู้นั้นอำยุยังไม่ครบห้ำปีให้ออกเอกสำร
แสดงตนให้ไปพลำงก่อน ทั้งนี้  ตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๓๘/๒๓๘  ให้บิดำ มำรดำ ผู้ปกครอง หรือบุคคลที่ รับอุปกำระดูแลเด็กที่มี

เอกสำรแสดงตนตำมมำตรำ ๑๙/๒ และมำตรำ ๓๘/๑ ยื่นค ำขอมีบัตรประจ ำตัวแทนเด็กภำยในหก
สิบวันนับแต่วันที่เด็กมีอำยุครบห้ำปี 

 
มำตรำ ๓๘/๓๓๙  บัตรประจ ำตัวตำมมำตรำ ๑๙/๒ มำตรำ ๓๘/๑ และมำตรำ ๓๘/๒ มีอำยุ

สิบปี และให้ผู ้ถือบัตรมีหน้ำที่ยื ่นค ำขอต่ออำยุบัตรประจ ำตัวภำยในหกสิบวันนับแต่วันที ่บัตร
หมดอำยุ เว้นแต่ผู้นั้นจะมีอำยุครบเจ็ดสิบปี ในกรณีเช่นนั้นให้บัตรประจ ำตัวที่มีอยู่มีอำยุตลอดชีวิต แต่ไม่
เป็นกำรห้ำมที่บุคคลนั้นจะขอมีบัตรใหม่ตำมวรรคสอง 

ในกรณีท่ีบัตรประจ ำตัวสูญหำย ถูกท ำลำย หรือช ำรุดในสำระส ำคัญ หรือมีกำรแก้ไข
ชื่อตัว ชื่อสกุล หรือวันเดือนปีเกิดในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ ให้ผู้ถือบัตรประจ ำตัวขอ มี
บัตรประจ ำตัวใหม่ภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่บัตรประจ ำตัวสูญหำย ถูกท ำลำย หรือช ำรุด
ในสำระส ำคัญ หรือนับแต่มีกำรแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุล หรือวันเดือนปีเกิดในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ 
แล้วแต่กรณี 

กำรขอมีบัตรประจ ำตัวของเด็กที่มีอำยุไม่ถึงสิบห้ำปี ให้เป็นหน้ำที่ของบิดำ มำรดำ 
ผู้ปกครอง หรือบุคคลที่รับอุปกำระดูแลเด็กคนนั้นเป็นผู้ยื่นค ำขอมีบัตร 

                                                 
๓๖ มำตรำ ๓๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๓๗ มำตรำ ๓๘/๑ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓๘ มำตรำ ๓๘/๒ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓๙ มำตรำ ๓๘/๓ เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๖ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรขอมีบัตรประจ ำตัว แบบและลักษณะของบัตรประจ ำตัว 
และรำยกำรในบัตรประจ ำตัว ให้เป็นไปตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๓๙  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นมอบส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ให้เจ้ำบ้ำนเก็บรักษำ เมื่อมีกำรเพิ่ม เปลี่ยนแปลง หรือจ ำหน่ำยรำยกำรในทะเบียนบ้ำนให้เจ้ำบ้ำน
น ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนไปให้นำยทะเบียนบันทึกรำยกำรให้ถูกต้องตรงกับต้นฉบับทุกครั้งภำยในสิบห้ำวัน
นับแต่วันที่มีกำรเพิ่มเปลี่ยนแปลง หรือจ ำหน่ำยรำยกำร แล้วแต่กรณี๔๐ 

ถ้ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนช ำรุดจนใช้กำรไม่ได้หรือสูญหำย ให้เจ้ำบ้ำนขอรับส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนใหม่ได้ และเสียค่ำธรรมเนียมตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

เมื่อผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงเห็นว่ำไม่มีควำมจ ำเป็นต้องมีส ำเนำทะเบียนบ้ำน
ต่อไปในเขตส ำนักทะเบียนใด ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงมีอ ำนำจยกเลิกกำรใช้ส ำเนำทะเบียนบ้ำน
ในเขตส ำนักทะเบียนนั้นโดยประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ 

 
มำตรำ ๔๐  กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ให้เป็นไปตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 
 
มำตรำ ๔๑๔๑  ผู้ใดรื้อบ้ำนที่มีเลขประจ ำบ้ำนโดยไม่ประสงค์จะปลูกบ้ำนใหม่ในที่ดิน

บริเวณนั้นอีกต่อไปหรือรื้อเพ่ือไปปลูกสร้ำงบ้ำนในที่อ่ืน ให้แจ้งกำรรื้อบ้ำนต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้ง
ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่รื้อบ้ำนเสร็จเพ่ือจ ำหน่ำยเลขประจ ำบ้ำนและทะเบียนบ้ำน 

บ้ำนที่รื้อถอนโดยไม่แจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งตำมวรรคหนึ่ง ให้นำยทะเบียน
จ ำหน่ำยเลขประจ ำบ้ำนและทะเบียนบ้ำนและแจ้งย้ำยผู้มีรำยชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนนั้นไปไว้ใน
ทะเบียนบ้ำนกลำงตำมระเบียบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
มำตรำ ๔๒  กำรย้ำยบ้ำนซึ่งเคลื่อนย้ำยได้ หรือกำรย้ำยแพหรือเรือหรือยำนพำหนะ

อ่ืนซึ่งใช้เป็นที่อยู่ประจ ำไปอยู่หรือจอด ณ ที่อ่ืน ถ้ำอยู่หรือจอดเกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน เจ้ำบ้ำนต้อง
แจ้งกำรย้ำยออกและย้ำยเข้ำต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ไปอยู่หรือจอดใหม่ภำยในสิบห้ำวัน
นับแต่วันครบก ำหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวัน 

 
หมวด ๖ 

กำรส ำรวจตรวจสอบทะเบียนรำษฎร 
   

 
มำตรำ ๔๓  เพ่ือประโยชน์ของกำรทะเบียนรำษฎร ให้มีกำรส ำรวจตรวจสอบ

ทะเบียนรำษฎรบำงท้องที่หรือท่ัวรำชอำณำจักรได้โดยตรำเป็นพระรำชกฤษฎีกำ 
 

                                                 
๔๐ มำตรำ ๓๙ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. 

๒๕๖๒ 
๔๑ มำตรำ ๔๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๗ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๔๔  เมื่อได้ตรำพระรำชกฤษฎีกำตำมมำตรำ ๔๓ แล้ว ให้นำยทะเบียนหรือ
ผู้ซึ่งนำยทะเบียนมอบหมำยเป็นหนังสือมีอ ำนำจเข้ำไปในบ้ำนในเขตท้องที่ที่พระรำชกฤษฎีกำก ำหนด
เพ่ือส ำรวจตรวจสอบทะเบียนรำษฎรเท่ำที่จ ำเป็นในระหว่ำงเวลำพระอำทิตย์ขึ้นและพระอำทิตย์ตก 

ให้เจ้ำบ้ำนชี้แจงตอบค ำถำมตำมควำมจริงและให้ลงลำยมือชื่อในรำยกำรส ำรวจ
ตรวจสอบเพื่อรับรองข้อควำมในรำยกำรที่ส ำรวจตรวจสอบนั้น 

ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมวรรคหนึ่ง ให้นำยทะเบียนแสดงบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร
หรือพนักงำนของรัฐ หรือบัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมด้วยหนังสือหลักฐำนแห่งกำรเป็นพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่แก่เจ้ำบ้ำนก่อนเข้ำไปส ำรวจตรวจสอบ 

 
มำตรำ ๔๕  ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงรวบรวมรำยงำนยอดจ ำนวนรำษฎรทั่ว

รำชอำณำจักรที่มีอยู่ในวันที่ ๓๑ ธันวำคม ของปีที่ล่วงมำ และประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำภำยใน
เดือนมีนำคมของทุกปี 

กำรประกำศยอดจ ำนวนรำษฎรตำมควำมในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตำมระเบียบที่
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

 
หมวด ๗ 

กำรมอบหมำยให้แจ้งแทน 
   

 
มำตรำ ๔๖๔๒  ผู้ใดมีหน้ำที่ต้องแจ้งหรือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้  ถ้ำผู้นั้นได้

มอบหมำยให้บุคคลอ่ืนไปแจ้งหรือปฏิบัติแทนและผู้ได้รับมอบหมำยได้แจ้งหรือปฏิบัติตำมที่ได้รับ
มอบหมำยแล้ว ให้ถือว่ำผู้มีหน้ำที่นั้นได้แจ้งหรือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้แล้ว 

 
หมวด ๘ 

บทก ำหนดโทษ 
   

 
มำตรำ ๔๗๔๓  ผู้ใด 
(๑) ไม่มำตำมที่นำยทะเบียนเรียก ไม่ยอมชี ้แจงข้อเท็จจริงหรือแสดงหลักฐำน

หรือไม่ยอมให้นำยทะเบียนเข้ำไปสอบถำมในบ้ำนตำมมำตรำ ๑๐ 
(๒) ไม่ปฏิบัติตำมมำตรำ ๑๙ มำตรำ ๑๙/๑ หรือมำตรำ ๒๓ 
(๓) ไม่ยอมให้นำยทะเบียนเข้ำไปในบ้ำนเพื่อส ำรวจตรวจสอบทะเบียนรำษฎร 

ไม่ยอมชี้แจงหรือตอบค ำถำม หรือไม่ยอมลงลำยมือชื่อตำมมำตรำ ๔๔ 
ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นมีอ ำนำจปรับทำงปกครองไม่เกิน

หนึ่งพันบำท โดยให้ค ำนึงถึงควำมร้ำยแรงของพฤติกำรณ์แห่งกำรกระท ำควำมผิดด้วย 

                                                 
๔๒ มำตรำ ๔๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๔๓ มำตรำ ๔๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๘ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ค่ำปรับทำงปกครองที่นำยทะเบียนท้องถิ่นสั่งปรับตำมวรรคสอง ให้ตกเป็นรำยได้
ของท้องถิ่นท่ีนำยทะเบียนท้องถิ่นนั้นสังกัดอยู่ 

 
มำตรำ ๔๘๔๔  (ยกเลิก) 
 
มำตรำ ๔๘/๑๔๕  ผู้ใดฝ่ำฝืนมำตรำ ๑๕ วรรคสี่ ต้องระวำงโทษจ ำคุกตั้งแต่หกเดือน 

ถึงห้ำปี และปรับตั้งแต่หนึ่งหมื่นบำทถึงหนึ่งแสนบำท 
ในกรณีที่ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐกระท ำผิดตำมวรรคหนึ่ง ถ้ำกำรกระท ำ

ควำมผิดของส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐนั้นเกิดจำกกำรสั่งกำรหรือกำรกระท ำของหัวหน้ำส่วน
รำชกำรหรือหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ หรือในกรณีที่บุคคลดังกล่ำวมีหน้ำที่ต้องสั่งกำรหรือกระท ำกำร
และละเว้นไม่สั่งกำรหรือไม่กระท ำกำรจนเป็นเหตุให้ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐนั้นกระท ำ
ควำมผิด หัวหน้ำส่วนรำชกำรหรือหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐนั้นต้องรับโทษตำมที่บัญญัติไว้ส ำหรับ
ควำมผิดนั้น ๆ ด้วย 

 
มำตรำ ๔๙๔๖  ผู ้ใดฝ่ำฝืนมำตรำ ๑๗ ต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกินหกเดือน หรือ

ปรับไม่เกินสองหมื่นบำท หรือทั้งจ ำท้ังปรับ 
ในกรณีที่ผู้กระท ำควำมผิดตำมวรรคหนึ่งเป็นนิติบุคคล ถ้ำกำรกระท ำควำมผิดของ

นิติบุคคลนั้นเกิดจำกกำรสั่งกำรหรือกำรกระท ำของกรรมกำร หรือผู้จัดกำร หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบ
ในกำรด ำเนินงำนของนิติบุคคลนั้น หรือในกรณีที่บุคคลดังกล่ำวมีหน้ำที่ต้องสั่งกำรหรือกระท ำกำร
และละเว้นไม่สั่งกำรหรือไม่กระท ำกำรจนเป็นเหตุให้นิติบุคคลนั้นกระท ำควำมผิด ผู้นั้นต้องรับโทษ
ตำมท่ีบัญญัติไว้ส ำหรับควำมผิดนั้น ๆ ด้วย 

 
มำตรำ ๕๐  ผู้ใด ท ำ ใช้ หรือแสดงหลักฐำนอันเป็นเท็จ หรือกระท ำกำรเพ่ือให้

ตนเอง หรือผู้อื่นมีชื่อหรือมีรำยกำรอย่ำงหนึ่งอย่ำงใดในทะเบียนบ้ำนหรือเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎร
อ่ืนโดยมิชอบ ต้องระวำงโทษจ ำคุกตั้งแต่หกเดือนถึงสำมปี หรือปรับตั้งแต่สองหมื่นบำทถึงหนึ่งแสน
บำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

ในกรณีผู้กระท ำผิดตำมวรรคหนึ่งเป็นคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมกฎหมำยว่ำด้วย
สัญชำติ ต้องระวำงโทษจ ำคุกตั้งแต่หกเดือนถึงห้ำปี และปรับตั้งแต่สองหมื่นบำทถึงสองแสนบำท 

 
มำตรำ ๕๑๔๗  กำรแจ้งหรือขอเมื่อพ้นก ำหนดเวลำตำมที่บัญญัติไว้ในมำตรำ ๑๘ 

วรรคหนึ่ง มำตรำ ๒๑ วรรคหนึ่ง มำตรำ ๒๔ มำตรำ ๓๐ มำตรำ ๓๐/๑ มำตรำ ๓๓ วรรคหนึ่ง 
มำตรำ ๓๔ วรรคหนึ่งหรือวรรคห้ำ มำตรำ ๓๘/๑ มำตรำ ๓๘/๒ มำตรำ ๓๘/๓ วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง 

                                                 
๔๔ มำตรำ ๔๘ ยกเลิกโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๔๕ มำตรำ ๔๘/๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมบทบัญญัติแห่งกฎหมำยที่

เกี่ยวกับควำมรับผิดในทำงอำญำของผู้แทนนิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๔๖ มำตรำ ๔๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมบทบัญญัติแห่งกฎหมำยที่เกี่ยวกับ

ควำมรับผิดในทำงอำญำของผู้แทนนิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๔๗ มำตรำ ๕๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๙ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๓๙ วรรคหนึ่ง มำตรำ ๔๑ และมำตรำ ๔๒ ให้กระท ำได้เม่ือผู้แจ้งหรือผู้ขอได้เสียค่ำธรรมเนียม
กำรแจ้งหรือขอเมื่อพ้นก ำหนดเวลำตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงแล้ว กฎกระทรวงดังกล่ำวจะก ำหนด
อัตรำค่ำธรรมเนียมที่แตกต่ำงกันในแต่ละกรณีและตำมระยะเวลำที่ล่วงเลยไปก็ได้ แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน
อัตรำค่ำธรรมเนียมท้ำยพระรำชบัญญัตินี้ 

 
 

ผู้รับสนองพระบรมรำชโองกำร 
อำนันท์  ปันยำรชุน 

นำยกรัฐมนตรี 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒๐ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

อัตรำค่ำธรรมเนียม๔๘ 
   

 
๑. กำรออกบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมมำตรำ ๕ 

กรณีท ำบัตรครั้งแรกหรือบัตรเดิมหมดอำยุ  ฉบับละ ๑๐๐ บำท 
กรณีบัตรเดิมสูญหำย ถูกท ำลำย หรือช ำรุดในสำระส ำคัญ  ฉบับละ  ๑๐๐  บำท 
กรณีเปลี่ยนบัตรเนื่องจำกกำรแก้ไขรำยกำรผู้ถือบัตร  ฉบับละ  ๑๐๐  บำท 

๒. กำรขอคัดส ำเนำ หรือคัดและรับรองส ำเนำรำยกำรทะเบียน 
หรือบัตรประจ ำตัวตำมมำตรำ ๖  ฉบับละ  ๑๐๐  บำท 

๓. กำรขอคัดส ำเนำ หรือคัดและรับรองส ำเนำ 
รำยกำรข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎรตำมมำตรำ ๑๔ (๑)  ฉบับละ  ๑๐๐  บำท 

๔.๔๙ กำรแจ้งกำรเกิดตำมมำตรำ ๑๘ วรรคสำม 
กำรแจ้งกำรตำยตำมมำตรำ ๒๑ วรรคสี ่
หรือกำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ตำมมำตรำ ๓๐/๒ ฉบับละ  ๑๐๐  บำท 

๕. กำรขอรับส ำเนำทะเบียนบ้ำนตำมมำตรำ ๓๙ วรรคสอง  ฉบับละ  ๑๐๐  บำท 
๖.๕๐ กำรแจ้งหรือขอเมื่อพ้นก ำหนดเวลำ 

ตำมมำตรำ ๑๙/๓ วรรคสอง หรือมำตรำ ๕๑ ครั้งละ  ๑,๐๐๐  บำท 

                                                 
๔๘ อัตรำค่ำธรรมเนียม แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 
๔๙ อัตรำค่ำธรรมเนียม ๔. แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๓) 

พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๕๐ อัตรำค่ำธรรมเนียม ๖. เพิ่มโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒๑ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ :- เหตุผลในกำรประกำศใช้พระรำชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องจำกกฎหมำยว่ำด้วยกำร
ทะเบียนรำษฎรที่ใช้บังคับอยู่ในปัจจุบันได้ใช้บังคับมำเป็นเวลำนำนแล้วไม่เหมำะสมกับสภำพกำรณ์
ในปัจจุบัน สมควรปรับปรุงให้เหมำะสมยิ่งขึ้น  จึงจ ำเป็นต้องตรำพระรำชบัญญัตินี้ 
       
พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑๕๑ 

 
มำตรำ ๒  พระรำชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก ำหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่

วันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป 
 
มำตรำ ๒๖  ให้ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ และส ำนักทะเบียนท้องถิ่นท่ีด ำเนินกำรอยู่แล้ว

ในวันก่อนวันที่พระรำชบัญญัตินี้ใช้บังคับ เป็นส ำนักทะเบียนอ ำเภอและส ำนักทะเบียนท้องถิ่นที่จัดตั้ง
ตำมมำตรำ ๘/๑ แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดย
พระรำชบัญญัตินี้ 

 
มำตรำ ๒๗  บรรดำกฎกระทรวง ระเบียบหรือประกำศที่ออกตำมพระรำชบัญญัติ

กำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ที่ใช้บังคับอยู่ก่อนวันที่พระรำชบัญญัตินี้ใช้บังคับ ให้ยังคงใช้บังคับ
ได้ต่อไปเท่ำที่ไม่ขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติตำมพระรำชบัญญัตินี้ จนกว่ำจะมีกฎกระทรวง ระเบียบ 
หรือประกำศท่ีออกตำมพระรำชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

 
มำตรำ ๒๘  ให้รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยรักษำกำรตำมพระรำชบัญญัตินี้ 
 

หมำยเหตุ :- เหตุผลในกำรประกำศใช้พระรำชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยที่เป็นกำรสมควรปรับปรุงวิธี
ปฏิบัติเกี่ยวกับกำรทะเบียนรำษฎรเพ่ือให้นำยทะเบียนสำมำรถด ำเนินงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
อ ำนวยควำมเป็นธรรมและอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ประชำชนยิ่งขึ้น และก ำหนดวิธีกำรและเงื่อนไข
เกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรในกำรแจ้งกำรเกิด กำรออกสูติบัตร กำรออกหนังสือรับรองกำรเกิด และกำร
จัดท ำทะเบียนบ้ำนส ำหรับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ เพ่ือประโยชน์ในกำร
รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลดังกล่ำว รวมทั้งสมควรปรับปรุงอัตรำค่ำธรรมเนียมให้เหมำะสมและ
สอดคล้องกับสถำนกำรณ์ปัจจุบัน  จึงจ ำเป็นต้องตรำพระรำชบัญญัตินี้ 
 
พระรำชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมบทบัญญัติแห่งกฎหมำยที่เกี่ยวกับควำมรับผิดในทำงอำญำของผู้แทน
นิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๐๕๒ 
 

มำตรำ ๒  พระรำชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำ
นุเบกษำเป็นต้นไป 
 
 
                                                 

๕๑ รำชกิจจำนุเบกษำ เล่ม ๑๒๕/ตอนท่ี ๓๘ ก/หน้ำ ๑๓/๒๕ กุมภำพันธ์ ๒๕๕๑ 
๕๒ รำชกิจจำนุเบกษำ เล่ม ๑๓๔/ตอนท่ี ๑๘ ก/หน้ำ ๑/๑๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๐ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒๒ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ :- เหตุผลในกำรประกำศใช้พระรำชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยที่ศำลรัฐธรรมนูญได้มีค ำวินิจฉัยว่ำ
พระรำชบัญญัติขำยตรงและตลำดแบบตรง พ.ศ. ๒๕๔๕ มำตรำ ๕๔ เฉพำะในส่วนที่สันนิษฐำนให้
กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้จัดกำร หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในกำรด ำเนินงำนของนิติบุคคลนั้น ต้องรับโทษ
ทำงอำญำร่วมกับกำรกระท ำควำมผิดของนิติบุคคล โดยไม่ปรำกฏว่ำมีกำรกระท ำหรือเจตนำประกำรใด
อันเกี่ยวกับกำรกระท ำควำมผิดของนิติบุคคลนั้น ขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 
พุทธศักรำช ๒๕๕๐ มำตรำ ๓๙ วรรคสอง เป็นอันใช้บังคับไม่ได้ตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 
พุทธศักรำช ๒๕๕๐ มำตรำ ๖ และต่อมำศำลรัฐธรรมนูญได้มีค ำวินิจฉัยในลักษณะดังกล่ำวท ำนอง
เดียวกัน คือ พระรำชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. ๒๕๓๗ มำตรำ ๗๔ พระรำชบัญญัติกำรประกอบกิจกำร
โทรคมนำคม พ.ศ. ๒๕๔๔ มำตรำ ๗๘ พระรำชบัญญัติสถำนบริกำร พ.ศ. ๒๕๐๙ มำตรำ ๒๘/๔ และ
พระรำชบัญญัติปุ๋ย พ.ศ. ๒๕๑๘ มำตรำ ๗๒/๕ ขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 
พุทธศักรำช ๒๕๕๐ มำตรำ ๓๙ วรรคสอง เป็นอันใช้บังคับไม่ได้ตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 
พุทธศักรำช ๒๕๕๐ มำตรำ ๖  ดังนั้น เพ่ือแก้ไขบทบัญญัติของกฎหมำยดังกล่ำวและกฎหมำยอ่ืนที่มี
บทบัญญัติในลักษณะเดียวกันมิให้ขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ  จึงจ ำเป็นต้องตรำพระรำชบัญญัตินี้ 
 
พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒๕๓ 

 
มำตรำ ๒  พระรำชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำ

นุเบกษำเป็นต้นไป 
 
มำตรำ ๒๔  บรรดำกฎกระทรวง ประกำศ ระเบียบ หรือค ำสั่ งที่ออกตำม

พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ที่ใช้อยู่ในวันก่อนวันที่พระรำชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 
ให้ใช้บังคับได้ต่อไปเท่ำที่ไม่ขัดหรือแย้งกับพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม
โดยพระรำชบัญญัตินี้  จนกว่ำจะมีกฎกระทรวง ประกำศ ระเบียบ หรือค ำสั่ งที่ ออกตำม
พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

กำรด ำเนินกำรออกกฎกระทรวง ประกำศ ระเบียบ หรือค ำสั ่งตำมวรรคหนึ่ง  
ให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่พระรำชบัญญัตินี้ใช้บังคับ หำกไม่สำมำรถ
ด ำเนินกำรได้ให้รัฐมนตรีผู้รับผิดชอบรำยงำนเหตุผลที่ไม่อำจด ำเนินกำรได้ต่อคณะรัฐมนตรี 

 
มำตรำ ๒๕  ให้รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยและรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรต่ำงประเทศ

รักษำกำรตำมพระรำชบัญญัตินี้  ทั้งนี้ ในส่วนที่เกี่ยวกับหน้ำที่และอ ำนำจของตน 
 
หมำยเหตุ :- เหตุผลในกำรประกำศใช้พระรำชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยที่เป็นกำรสมควรปรับปรุงวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับกำรทะเบียนรำษฎรในเรื่องต่ำง ๆ เพ่ือให้นำยทะเบียนสำมำรถด ำเนินงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
สำมำรถอ ำนวยควำมเป็นธรรมและอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ประชำชนยิ่งขึ้น และเพ่ือรองรับกำรจัดกำร
ประชำกรของประเทศไทย ซึ่งเป็นสมำชิกในประชำคมอำเซียนให้เหมำะสมกับสถำนกำรณ์ปัจจุบัน 
และก ำหนดสิทธิในกำรยื่นค ำร้องขอมีสัญชำติไทยของเด็กและบุคคลตำมมำตรำ ๑๙ มำตรำ ๑๙/๑ 

                                                 
๕๓ รำชกิจจำนุเบกษำ เล่ม ๑๓๖/ตอนท่ี ๔๙ ก/หน้ำ ๓๓/๑๔ เมษำยน ๒๕๖๒ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒๓ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

มำตรำ ๑๙/๓ และมำตรำ ๓๗ ซึ่งจะเป็นมำตรกำรในกำรแก้ไขปัญหำเกี่ยวกับเด็กที่ไร้รำกเหง้ำ
ที่ไร้รัฐและไร้สัญชำติในประเทศไทยให้สอดคล้องกับสภำพควำมเป็นจริงและหลักสิทธิมนุษยชน  
จึงจ ำเป็นต้องตรำพระรำชบัญญัตินี้ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒๔ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

พิไลภรณ์/เพ่ิมเติม 
๑๘ เมษำยน ๒๕๖๒ 

 
นุสรำ/ตรวจ 

๒๒ เมษำยน ๒๕๖๒ 
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